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KAPITEL 1

1 Introduktion

Folio ar en dokumentassistent som kors helt pa din egen dator. Du pekar ut en mapp med
dokument, staller en fraga pa vanlig svenska och far ett svar dar varje pastdende kan foljas
tillbaka till det avsnitt i dina dokument som det bygger pa.

11 Vad ar Folio?

Tank dig att du har hundratals dokument: personalhandbdcker, prislistor, protokoll, rapporter och
skannade papper. Nar du undrar nagot, till exempel "Hur ldng &r uppségningstiden fér chefer?", vill du
inte 6ppna tio filer och leta. Folio laser dina dokument i férvag, hittar de avsnitt som handlar om frdgan
och later en sprakmodell formulera ett svar utifran just de avsnitten.

Det som skiljer Folio frdn en vanlig chattbot ar att svaret alltid grundas pa dina dokument och att allt
sker lokalt:

« Kallhanvisningar. Varje svar visar vilka dokument och vilka avsnitt (sida, stycke eller rad) som
anvandes. Du kan 6ppna kallan och kontrollera sjalv.

« Arliga svar. Finns svaret inte i dokumenten sager Folio det, i stallet fér att gissa: "Underlaget
saknar svar pd fragan."”

 Din data stannar hos dig. Dokument, frdgor och svar lamnar aldrig datorn. Sprdkmodellerna kors
lokalt. Folio hamtar fran internet bara modellfilerna (en gang, nar du sager till) och fragar vid start
om det finns en ny version av programmet (gar att stdnga av).

« Skapar dokument. Be Folio i vanlig chatt att sammanfatta manga dokument och skriva ner det i en
ny fil (Markdown, text eller Word). Folio féreslar en plan och skriver forst nar du séager ja (se kapitel
6).

 Alitid aktuellt. Folio bevakar mappen. Sparar du, doper om eller tar bort en fil uppdateras index
och kallor automatiskt.

Folio - Anvandarmanual 6



@ Folio - o X

Hur 18ng ar uppsagningstiden for chefer, och vad géller for provanstalining?

Nordlund AB
C:/FolioDemo/Nordiund AB
& Folio
~ B

Byt mapp... & Skanna om Uppségningstiden fér chefer &r sex mnader s1 s2  s3 . Fér provanstélining géller sex mé&nader
e Bevakning: aktiv §1 s2 .
Filer direkt i rotmappen Idses alltid. Klicka p& en undermapp
fér att Idgga till den, undanta den eller ta bort regeln. [) s1 Personalhandbok [ s2 Anstalliningsvillkor - Nordlund AB

Ekonomi tillagd Uppséagning - rad 17-23 stycke 1

Arkiv dant .
= e [Z) s3 Personalpolicy

IT tillagd sida1

G Méten Visa alla 8 hamtade avsnitt

Personal tillagd

17

B Kvartalsrapport 2025 Klar

B oOffert (gammal) Stods inte

B Prislista (tabell) Klar

[ Prislista 2025 Klar

[ Prislista 2026 - UTKAST Klar

[& IT-sékerhetspolicy Klar

[ Rutiner fér personuppgifter (GDPR) Kiar

B Anstiliningsvillkor — Nordlund AB Klar

[& Personalhandbok Klar

- - Stall en frdga om dina dokument...

&3 Instéliningar ctri

Q Sék och kommandon ctrl K Enter | skickar - | Shift |+ Enter |ny rad

Bild 1. Folios huvudfonster efter en fraga. Till vanster mappar och dokument, i mitten frdgan och svaret med
kallkort.

1.2 Safungerar det i korthet

Bakom enkelheten finns tre steg. Det ar bra att kanna till dem, eftersom de forklarar bade vad Folio &r
bra pa och var granserna gar.

1. Lasa och indexera 2. Hitta ratt avsnitt 3. Svara med kallor

Folio Iaser dokumenten N&r du staller en fraga En sprakmodell

i din mapp, delar upp soker Folio efter de formulerar svaret

dem i avsnitt och gor - avsnitt som bast - utifran avsnitten. Folio

dem sokbara. Det sker i matchar, pa betydelse kontrollerar sedan att

férvag och automatiskt. och pa ord. hanvisningarna
stammer.

Eftersom svaret bygger pd de avsnitt som hittades i steg 2 ar Folio bast pa frdgor dar svaret stari
dokumenten: regler, belopp, datum, beskrivningar och beslut. Det ar samre pa frdgor som kraver att
man laser mellan raderna i hundratals dokument samtidigt, eller som inte alls besvaras av ditt material.
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Tips. Kontrollera alltid viktiga uppgifter mot kéllan. Folio gor det Iatt: klicka pa en kéallhanvisning
sa ser du exakt vilken text svaret bygger pa (se kapitel 7).

1.3 Vad du behover

DEL

Operativsystem

Minne

Grafikkort

Diskutrymme

Internet

OCR (valfritt)

KRAV

Windows 11 (64-bit). Windows 10 bor fungera men &r inte testat i den har versionen.
16 GB RAM rekommenderas. Med 8 GB gér det men blir langsamt.

Ett fristdende grafikkort med minst 6,5 GB ledigt grafikminne (NVIDIA, AMD eller Intel
Arc) ger snabba svar. Utan ett Iampligt grafikkort kérs Folio pd processorn, vilket

fungerar men ar markbart ldangsammare.

Cirka 6 GB fér modellerna (5,4 GB), plus programmet (cirka 100 MB) och plats for
index. Bildbeskrivningar med Al kraver ytterligare cirka 1 GB.

Bara vid forsta starten, for att hamta modellerna. Darefter fungerar Folio helt utan
natverk. Vid varje start fragar Folio om det finns en ny version, men fungerar precis
lika bra offline.

For att l13sa text ur bilder och skannade sidor behéver Windows ha sprékpaketet for
svenska eller engelska installerat (det ar det oftast).

1.4 Vilka dokument kan Folio lasa?

TYP

Markdown och

text

PDF med text

Skannad PDF

Word

Bilder

Folio - Anvandarmanual

FILANDELSE HUR DEN LASES

.md, .txt Rubriker, stycken, listor, tabeller och kodavsnitt. Kallan anges
som radintervall.

.pdf Texten per sida. Sidhuvud och sidfot som upprepas tas bort.
Kallan anges som sida.

.pdf Sidor utan text lases med OCR (text ur bild). Markeras som
"text ur bild".
.docx Rubriker, stycken, listor och tabeller. Kallan anges som stycke.

Inbaddade bilder kan beskrivas med Al.

.png, .jpg, .gif, Text i bilden l1ases med OCR. Diagram och bilder utan text kan
.bmp, .tif beskrivas med Al.



Aldre Word .doc Text och tabeller. Rubriker och punktlistor kanns inte igen, s&
de visas som vanliga stycken.
Kalkylblad XlIsx, .xlIs, .ods Varje synligt blad blir en rubrik, och raderna blir "Kolumn:

Presentationer

.pptx, .ppt, .odp

varde". Kallan anges som rad i bladet. Bara varden lases, inte
formler eller makron.

Varje bild blir en rubrik "Bild N: titel" med sina texter, tabeller
och (for .pptx och .odp) talaranteckningar. Kallan anges som
bild.

Ovriga .odt, .rtf Rubriker, stycken, listor och tabeller.

textdokument

Webbsidor .html, .htm Rubriker, stycken, listor och tabeller. Skript, stilar och dolda
delar hoppas over.

E-post .eml Amne, avsandare, mottagare, datum och brédtext. Bilagornas
namn listas, men deras innehall I4ses inte.

Stods inte .msg och andra Visas i listan som "Stdds inte" eller ignoreras. Spara om som

okanda format

PDF eller DOCX om du vill att Folio ska lasa dem.

Mer om bilder och skannade dokument finns i kapitel 8. Tabellen galler vad Folio kan /4sa. De filer
Folio sjalv kan skapa ar Markdown (.md), text (.txt) och Word (.docx).

Folio - Anvandarmanual



KAPITEL 2

2 Installation och forsta start

Folio installeras som ett vanligt Windows-program. Férsta gangen du startar det hamtar det
tva sprakmodeller. Efter det fungerar allt utan internet.

2.1 Installera programmet

0 Starta installationsfilen
Dubbelklicka p&d Folio_0.3.0_x64-setup.exe . Installationen &r per anvandare och kraver inga
administratorsrattigheter.

a Godkann Windows varning (om den visas)

Sa lange installationsfilen inte ar digitalt signerad kan Windows SmartScreen visa "Windows
har skyddat din dator". Klicka pd Mer information och sedan p& Koér anda .

e Valj sprak och slutfér
Fo6lj guiden. Standardplatsen ar en mapp under ditt anvandarkonto ( AppDatal\Local\Folio ).

° Starta Folio

Oppna Folio fr&n Startmenyn.

Varfor varnar Windows? Varningen beror inte pa att ndgot ar fel med programmet, utan pa att
utgivaren annu inte har ett digitalt certifikat som Windows kanner igen. Det dtgardas nar
programmet signeras infor en bredare lansering.

Programmet i sig ar litet. Installationsfilen ar cirka 18 MB och det installerade programmet cirka 95
MB, inklusive den motor som kér sprakmodellerna. Sjalva modellerna ingar inte i installationen, utan
hamtas vid forsta start.

2.2 Forsta start: hamta modellerna

N&r du startar Folio forsta gangen saknas sprakmodellerna, och du méts av en valkomstskarm. Den
forklarar vad som hander och later dig hdmta modellerna.

Folio - Anvandarmanual 10



@ Folio - o X

Valkommen till Folio
Folio laser dina dokument och svarar p& frégor om dem med ké&llh&nvisningar. Allt
sker p& den har datorn: dokument, frégor och svar skickas aldrig till ndgon tjanst.

For att fungera behdver Folio tvé sprékmodeller. De hdmtas en gang och lagras
lokalt, och darefter behdvs ingen internetanslutning.

Gemma 4 E4B (svar) 4,8 GB - saknas

Licens: Se modellkortet - Jag har filen redan — importera...

Qwen3-Embedding-0.6B (sokning) 610 MB - saknas

Licens: Apache-2.0 - Jag har filen redan - importera...

Dator: Grafikkort: NVIDIA GeForce RTX 3080 Laptop GPU (7,8 GB). Folio anvander det for
snabba svar.

Att hdmta: 5,4 GB - Ledigt pa disken: 41,7 GB - Sparas i: C:\FolioDemo\data-forst\models

Hamta modellerna

Modellerna hdmtas fran huggingface.co och kontrolleras mot en inbyggd kontrollsumma (SHA-
256) innan de anvénds. Avbryter du kan du fortsétta senare dér du slutade.

Bild 2. Valkomstskarmen vid forsta start. Har hdmtar du de tvd modeller som Folio behdver.

Skarmen visar:

 Vilka modeller som behdvs. Gemma 4 E4B (4,8 GB) skriver svaren, och Qwen3-Embedding-0.6B
(610 MB) gor att Folio kan stka pad betydelse och inte bara p& ord. Licensen f6r varje modell ar en
lank.

« Din dator. Raden "Dator" talar om vilket grafikkort Folio hittat och téanker anvénda. Hittar den inget
lampligt kort star det att Folio kors pa processorn, vilket gar men ar langsammare.

« Utrymme. Hur mycket som ska hamtas, hur mycket som &r ledigt pa disken och var modellerna
sparas. Racker inte diskutrymmet visas en varning och knappen ar sparrad.

Gemma 4 E4B (svar) 4,8 GB - saknas

Licens: Se modellkortet - Jag har filen redan - importera...

Qwen3-Embedding-0.6B (s6kning) 610 MB - saknas

Licens: Apache-2.0 - Jag har filen redan — importera...

Bild 3. Modellkorten. "saknas" dndras till "delvis hamtad" och sedan "klar".
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2.21 Hamta modellerna

Klicka pd Hamta modellerna . Folio hamtar filerna fran Hugging Face (huggingface.co). Férutom det
frédgar Folio bara gothiaai.se om det finns en ny version av programmet (se kapitel 10). Under
hamtningen visas férloppet per modell.

Valkommen till Folio

Folio Iaser dina dokument och svarar pa frdgor om dem med kallhanvisningar. Allt
sker pa den héar datorn: dokument, fragor och svar skickas aldrig till nAgon tjanst.

For att fungera behdver Folio tva sprakmodeller. De hdmtas en gang och lagras
lokalt, och darefter behdvs ingen internetanslutning.

Gemma 4 E4B (svar) 4,8 GB - saknas

Hamtar 64 MB / 4,8 GB

Licens: Se modellkortet

Qwen3-Embedding-0.6B (sokning) 610 MB - saknas
Licens: Apache-2.0

Dator: Grafikkort: NVIDIA GeForce RTX 3080 Laptop GPU (7,8 GB). Folio anvander det for
shabba svar.

Att hamta: 5,4 GB - Ledigt pa disken: 41,7 GB - Sparas i: C:\FolioDemo\data-forst\models
Avbryt

Modellerna hdmtas frén huggingface.co och kontrolleras mot en inbyggd kontrollsumma (SHA-
256) innan de anvands. Avbryter du kan du fortsatta senare dar du slutade.

Bild 4. Hdmtning pagér. Den stora modellen hamtas forst och forloppet visas som en stapel.

Hamtningen ar talig:

e Dukan avbryta med Avbryt och fortsatta senare. Det som redan hamtats sparas, och knappen
heter d& Fortsatt hamtningen (Bild 5).

« Avbrott i natverket hanteras automatiskt. Folio forsoker igen och fortsatter dar det slutade.

Folio - Anvandarmanual 12



« Kontrollsumma. Nar en modell &r hdmtad kontrolleras den mot en inbyggd kontrollsumma (SHA-
256). Ar filen skadad eller manipulerad anvands den aldrig, och du far ett feimeddelande.

Valkommen till Folio

Folio laser dina dokument och svarar pa fragor om dem med kallhdnvisningar. Allt
sker pa den har datorn: dokument, fragor och svar skickas aldrig till nagon tjanst.

For att fungera behover Folio tvé sprédkmodeller. De hdmtas en gang och lagras
lokalt, och darefter behdvs ingen internetanslutning.

Gemma 4 E4B (svar) 4,8 GB - delvis hamtad (69 MB)

Licens: Se modellkortet - Jag har filen redan - importera...

Qwen3-Embedding-0.6B (sokning) 610 MB - saknas

Licens: Apache-2.0 - Jag har filen redan — importera...

Dator: Grafikkort: NVIDIA GeForce RTX 3080 Laptop GPU (7,8 GB). Folio anvander det for
snabba svar.

Att hamta: 5,3 GB - Ledigt pa disken: 41,6 GB - Sparas i: C:\FolioDemo\data-forst\models

hamtningen avbrots

Fortsatt hamtningen

Modellerna hdmtas fran huggingface.co och kontrolleras mot en inbyggd kontrollsumma (SHA-
256) innan de anvands. Avbryter du kan du fortsatta senare dar du slutade.

Bild 5. Efter ett avbrott: Gemma &r "delvis hdmtad" och knappen har blivit "Fortsatt hamtningen".

2.2.2 Har du redan modellfilerna?

Om du eller en kollega redan har modellfilerna, till exempel pa ett USB-minne eller en delad disk,
behdver du inte hdmta dem igen. Klicka pa Jag har filen redan - importera... vid ratt modell och valj
filen. Folio kontrollerar att det ar rétt fil (storlek och kontrollsumma) och lagger den pa plats. Pa
samma disk skapas en lank i stéllet for en kopia, s ingen extra plats tas.

Ligger modellerna redan i en mapp med ratt struktur kan du i stallet peka ut den mappen under
Installningar > Modeller (se kapitel 10). Folio ber dd om att f& Kontrollera filerna innan de anvands.

Folio - Anvandarmanual 13



Tips. Hamtningen ar 5,4 GB. Starta den garna nar du har en bra natverksanslutning. Datorn
behover inte vara igang i forgrunden hela tiden, men Folio maste vara 6ppet.

2.3 Var sparar Folio sina uppgifter?

Folio sparar allt i din anvandarprofil, i mappen AppData\Roaming\se.gothiaai.docassistant :

PLATS INNEHALL

library.sqlite Index Over dina dokument (text, sékdata) och din fragehistorik. Det ar en enda fil.
models\ Sprékmodellerna (om du inte pekat ut en annan mapp).

logs\ Loggfiler frdn modellmotorn. De innehaller aldrig fragor eller dokumenttext.
temp\ Tillfalliga nycklar som tas bort nar programmet stangs.

Nagra sma personliga val, som ljust eller morkt 1age och bredden p& vansterkolumnen, sparas separat
i mappen AppData\Local\se.gothiaai.docassistant . De paverkas inte av Radera indexet eller Radera
frégehistoriken, och om de saknas startar Folio med standardvarden.

Dina originaldokument flyttas, andras eller kopieras aldrig. Folio laser dem dar de ligger. Nya filer
skapas bara nar du ber om det (se kapitel 6).

2.4 Uppdatera och avinstallera

Tills vidare uppdaterar du Folio genom att kdra den nya installationsfilen 6ver den gamla. Dina
installningar, ditt index och dina modeller bevaras.

Avinstallera under Installningar > Appar i Windows. Da tas programmet bort, men dina data (index,
historik och modeller) ligger kvar. Vill du ta bort dem ocksa, radera mappen
AppData\Roaming\se.gothiaai.docassistant efterat. Modellerna tar cirka 5,4 GB. Vill du ocksa ta bort
de sma personliga valen (ldge och kolumnbredd) raderar du

AppData\Local\se.gothiaai.docassistant .

Folio - Anvandarmanual 14



KAPITEL 3

3 Kom igang pa fem minuter

Den har snabbguiden tar dig fran ett nystartat Folio till ditt forsta svar med kallhdnvisningar.
Resten av manualen gar pa djupet med varje del.

3.1 1. Valj mapp med dokument

Nar modellerna ar hamtade (se kapitel 2) mots du av ett tomt Folio. Det finns annu ingen
dokumentmapp, och det sdger programmet ocksa.

@ rolio - o X

Ingen mapp vald

Valj mapp...

[}

Inga dokument &n. Valj en rotmapp och skanna. +¢
B
Vad vill du veta?
Stall en fraga s& svarar Folio med stod av dina dokument och
visar vilka kéllor som anvénts.
® Valj mapp...
Stéll en fraga om dina dokument...

£83 Instaliningar ctrl
Q_ sék och kommandon cer) (K Enter | skickar - [ Shift |+ Enter | ny rad

Bild 6. Folio utan vald mapp. Knappen Va&lj mapp... langst upp till vanster ar forsta steget.

Klicka pa Valj mapp...
En vanlig Windows-dialog 6ppnas.

Folio - Anvandarmanual 15



e Peka ut mappen med dina dokument

Det har kallas rotmappen. Du kan vélja en mapp med manga undermappar, till exempel hela
foretagets gemensamma dokumentmapp.

e Véanta medan Folio laser
Dokumenten indexeras i bakgrunden. Du kan boérja stélla frégor s& fort de forsta ar klara.

@ Folio

=) Nordlund AB
C:/FolioDemo/Nordiund AB

Byt mapp... & Skanna om

e Bevakning: aktiv

Filer direkt i rotmappen I&ses alltid. Klicka p& en undermapp
for att Iagga till den, undanta den eller ta bort regeln.

3 Ekonomi
3 Arkiv

oIr

[ Méten

(3 Personal

1

[ Valkommen till Nordlund AB Klar

&3 Instéliningar ctri

Q S6k och kommandon ctrl

Stall en fraga om dina dokument...

o

Vad vill du veta?

Stall en frdga s& svarar Folio med stod av dina dokument och
visar vilka kéllor som anvénts.

Enter | skickar - [ Shift |+ Enter | ny rad

Bild 7. Direkt efter att en mapp valts. Dokumenten i rotmappen dyker upp i listan till vanster och indexeras ett

i taget.

Folio andrar aldrig dina filer. Programmet laser dokumenten dar de ligger. Inget flyttas,
kopieras eller skrivs 6ver. Folio skapar bara en ny fil om du ber om det (se kapitel 6).

3.2 2.Valj vilka undermappar som ska inga

Filer som ligger direkt i rotmappen lases alltid. For undermappar bestdammer du sjélv: klicka pa en
undermapp i listan Undermappar for att lagga till den, och klicka igen for att undanta eller ta bort

regeln. Se kapitel 5.

Folio - Anvandarmanual
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3.3 3. Staéll din forsta fraga

Skriv en fraga i faltet langst ned och tryck Enter . Formulera dig som till en kollega: "Hur manga
semesterdagar har jag?" eller "Vad kostar underhlisavtalet?".

Hur I&ng ar uppsagningstiden for chefer, och vad géller fér provanstalining?

Enter | skickar - | Shift |+ Enter | nyrad

Bild 8. Fragefaltet. Enter skickar, Skift+Enter ger en ny rad.

3.4 4. Las svaret och kontrollera kallorna

Svaret skrivs ut efter hand. Sma marken som S1 itexten visar vilken kalla varje pastaende kommer
frén, och under svaret finns kallorna som kort. Klicka pa ett marke eller ett kort for att se den exakta
texten i dokumentet.

Folio - o X
[ ]

Hur lI&ng ar uppsagningstiden for chefer, och vad galler for provanstalining?

s Folio
Uppsagningstiden for chefer ar sex manader si1 sz s3 . For provanstéallining galler sex m&nader
s1 S2 .
[5) s1 Personalhandbok [£] s2 Anstallningsvillkor — Nordlund AB

Uppsagning - rad 17-23 stycke 1

[£] s3 Personalpolicy
sida 1

Visa alla 8 hamtade avsnitt

Bild 9. En fraga, ett svar med kéllmérken och kallkort.

Tips. Svaret saknas i dokumenten? D& s&ager Folio det rakt ut i stallet for att hitta p& ndgot. Se
kapitel 6.
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3.5 Genvagar att lara sig direkt

TANGENT GOR
Enter Skickar fragan
Skift + Enter Ny rad i frdgan
ctrl + K Oppnar kommandopaletten (sék dokument, byt lage och mycket mer)
ctrl + Oppnar instéllningar
Esc Stanger kallpanel, installningar eller paletten

Folio - Anvandarmanual
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KAPITEL 4

4 Fonstreti detalj

Folios fonster har tva delar: en vansterspalt for dina mappar och dokument, och en
arbetsyta dar du staller fragor. Har gar vi igenom varje del.

Folio - o X
[ ]

o

Hur 18ng &r uppsagningstiden for chefer, och vad géller fér provanstélining?

Nordlund AB
C:/FolioDemo/Nordlund AB
¢ Folio
Byt mapp... & Skanna om e P : . s s o i .. o
Uppséagningstiden for chefer &r sex manader s1  s2  s3 . For provanstéllning géller sex manader

® Bevakning: aktiv s1 s2 .
Filer direkt i rotmappen Iases alltid. Klicka pa en undermapp
fér att Idgga till den, undanta den eller ta bort regeln. [&) s1 Personalhandbok [ s2 Anstalliningsvillkor - Nordlund AB

EroTor tilagd Uppséagning - rad 17-23 stycke 1

Arkiv dantage! i
R PRI [3) s3 Personalpolicy

IT tillagd sida1

[ Méten Visa alla 8 hdamtade avsnitt

Personal tillagd

" (3]

B Kvartalsrapport 2025 Klar

B oOffert (gammal) Stéds inte

B Prislista (tabell) Kiar

[ Prislista 2025 Klar

[ Prislista 2026 - UTKAST Klar

[& IT-sékerhetspolicy Kiar

[& Rutiner for personuppgifter (GDPR) Kiar

B Anstaliningsvillkor — Nordlund AB Klar

[ Personalhandbok Klar o

- - o Stall en fraga om dina dokument...

£83 Instéliningar ctri

Q S6k och kommandon ctri K Enter | skickar - | Shift |+ Enter |ny rad

Bild 10. Huvudfonstret med numrerade delar. Numren forklaras i tabellen nedan.

NR DEL VAD DEN GOR

1 Rotmapp Visar vilken mapp Folio laser, med knapparna Byt mapp... och Skanna
om samt bevakningsstatus.

2 Undermappar Har véljer du vilka undermappar som ska inga eller undantas.
3 Dokument Alla dokument som Folio kanner till, med status for vart och ett.
4 Din fréga Fragor visas till hoger.

5 Folios svar Svaret skrivs ut efter hand, med kallmarken i texten.
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6 Kallor Kort fér de dokument och avsnitt som svaret bygger pa.

7 Fragefalt Har skriver du. Enter skickar.
8 Installningar och Genvagar till installningarna och kommandopaletten.
sok

4.1 Vansterspalten

411 Rotmapp och bevakning

B Nordlund AB
C:/FolioDemo/Nordlund AB

Byt mapp... £ Skanna om

e Bevakning: aktiv

Bild 11. Rotmappen med namn, sdkvag, knappar och
bevakningsstatus.

Overst visas mappens hamn och hela sékvéagen. Byt mapp... later dig vélja en annan rotmapp (det
gamla indexet tas da bort, och Folio fradgar férst). Skanna om tvingar fram en ny genomgang av

mappen. Det behovs sallan, eftersom Folio bevakar mappen sjalv.

4.1.2 Bevakningsstatus

e Bevakning: aktiv

Bild 12. Den grona pricken betyder att bevakningen ar aktiv.

STATUS BETYDER

aktiv Folio ser andringar i mappen direkt och uppdaterar index automatiskt.

otillganglig Mappen gar inte att bevaka just nu, till exempel for att en natverksdisk ar frdnkopplad.

Anvand Skanna om nar den ar tillbaka.

fel Bevakningen har stott pd ett fel. Starta om Folio eller valj mappen pa nytt.
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4.1.3 Undermappar

Filer direkt i rotmappen lases alltid. Klicka pa en undermapp for
att lagga till den, undanta den eller ta bort regeln.

[ Ekonomi
D Arkiv

oI

[ Méten

[ Personal

[ Skannat

Bild 13. Undermappar som &r tillagda, undantagna eller inte valda.

Mer om hur du styr vilka mappar som ingar finns i kapitel 5.

41.4 Dokumentlistan

17
B Kvartalsrapport 2025 Klar
B Offert (gammal) Stéds inte
B Prislista (tabell) Klar
[) Prislista 2025 Klar
[) Prislista 2026 - UTKAST Klar
[8) IT-sakerhetspolicy Klar
[ Rutiner for personuppgifter (GDPR) Klar
B Anstaliningsvillkor — Nordlund AB Klar
[5) Personalhandbok Klar

Bild 14. Dokumentlistan med en statusetikett per fil.

Siffran bredvid rubriken ar antalet dokument. Ikonens farg och form visar filtypen. Etiketten till hdger
visar status: Klar, Kéad, Uppdateras, Fel, Otillgdnglig eller StGds inte (se kapitel 5).
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4.1.5 Nedre kanten

3 Instaliningar ctrl ,
Q Sok och kommandon ctrl| K

Bild 15. Knapparna for installningar och kommandopalett, med
kortkommandon.

4.2 Arbetsytan
4.2.1 Tom chatt
@ rolio - o X

=) Nordlund AB
C:/FolioDemo/Nordiund AB

Byt mapp... & Skanna om
® Bevakning: aktiv

s

Filer direkt i rotmappen l4ses alltid. Klicka p8 en undermapp Vad Vi" du Veta’
for att Iagga till den, undanta den eller ta bort regeln. °

Ekonomi tillagd Stall en fréga s& svarar Folio med stéd av dina dokument och
(D Arkdv Bncsatanen visar vilka kéllor som anvénts.
IT tillagd
3 Méten
Personal tillagd
17
B Kvartalsrapport 2025 Klar
B Offert (gammal) Stéds inte
B Prislista (tabell) Klar
[& Prislista 2025 Klar
[& Prislista 2026 - UTKAST Klar
[ I1T-sékerhetspolicy Klar
[ Rutiner for personuppgifter (GDPR) Klar
B Anstaliningsvillkor — Nordlund AB Klar
[& Personalhandbok Klar
- - Stall en frdga om dina dokument...
83 Instaliningar ctri
Q Sok och kommandon ctrl | (K Enter | skickar - | Shift |+ Enter |ny rad

Bild 16. Innan forsta frdgan: en kort uppmaning och fragefaltet.

Arbetsytan bestar av samtalet och frageféltet langst ned. Vilken enhet modellerna kérs pa, till exempel
Vulkanl for ett grafikkort, visas under Installningar > Modeller (se kapitel 10).
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4.2.2 Statussidan

Knappen Status isidopanelens nederkant (eller Visa status... i kommandopaletten) Oppnar en
oversikt som tillfalligt ersatter chatten. Tillbaka till chatten tar dig tillbaka. Sidan visar:

Halsa overst: Allt fungerar, eller en lista 6ver det som kraver uppmarksambhet, till exempel
dokument som inte kunde lasas, saknade modeller, en dokumentmapp som inte gar att na eller lite
ledigt diskutrymme.

Dokument: hur ménga som &r indexerade, vantar eller har fel, antal avsnitt och vektorer, férdelning
per filtyp, senaste skanning och filbevakningens lage. Dokument med fel listas med orsak.
Diskutrymme: hur mycket plats Folio tar totalt, férdelat pa databasen, sprakmodellerna, loggar,
temporara filer och programmet, samt hur mycket som ar ledigt pa disken.

Samtal och minne: antal samtal, frdgor och sparade minnen.

Modellmotor: om modellerna ar igdng och vad de kérs pd, och programversionen.
Svarshastighet: hur manga ord per sekund modellen skriver och hur Iang tid det tar till forsta
ordet, med de senaste svaren som sma staplar. Bara siffror sparas, aldrig fragor eller svar, och de
raderas med Radera fragehistoriken.
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Folio - o X
[ ]

& Tillbaka till chatten Status [§) Kopiera statusrapport C Uppdatera

/\ 2 dokument kunde inte ldsas (se listan nedan).

DOKUMENT DISKUTRYMME
20 6,4 GB
fel 2  indexerade 18 Folio tar totalt s& har mycket plats. Ledigt pa
disken: 31,6 GB.
Avsnitt 26
Databas | 296 kB
Vektorer 26
) Sprakmodeller aE—— 6,3 GB
Senaste skanning 23 okt. 2026 17:17
. ) X Loggar | 12 kB
Filbevakning aktiv
Temporéra filer | 1kB
Filtyper Programmet t 127 MB
.md . ] 10
pdf 4 (> Oppna datamappen
.docx aam—— 3 @ Rensaloggar och temporéra filer
-PNg — 2 Databasen, modellerna och dina dokument
doc - 1 rensas aldrig harifrén.
SAMTAL OCH MINNE MODELLMOTOR
Samtal 1 Inbaddningsmodell igang - Vulkanl
Fragor 1 Svarsmodell igang - Vulkanl
Sparade minnen 0 Version 0.2.0

Aldsta minnet sparades
Senast anvanda minnet -

Samtalsvektorer (korttidsminne) 1

Bild 17. Statussidan: halsa, dokument, diskutrymme, samtal och modellmotor. Knapparna Oppna
datamappen och Rensa loggar och temporéra filer ligger under diskutrymmet.
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@ Folio - o X

& Tillbaka till chatten Status [§) Kopiera statusrapport C Uppdatera
-png — 2 Databasen, modellerna och dina dokument

doc - 1 rensas aldrig harifran.

SAMTAL OCH MINNE MODELLMOTOR

Samtal 1 Inbaddningsmodell igéng - Vulkanl
Fragor 1 Svarsmodell igang - Vulkanl
Sparade minnen 0 Version 0.2.0

Aldsta minnet sparades -
Senast anvanda minnet -

Samtalsvektorer (korttidsminne) 1

SVARSHASTIGHET

74,5 4 953 ms 1

tokens per sekund (median) tid till férsta ord (median) métta svar

De senaste svaren, aldst till vanster. Bara siffror sparas, aldrig fragor eller svar.

DOKUMENT SOM INTE KUNDE LASAS

Ekonomi/Offert (gammal).doc
dokumentet kan inte |dsas: filen ar inte ett giltigt aldre Office-dokument (skadat eller fel format)

Skannat/Trasig bilaga.docx
dokumentet kan inte |dsas: filen ar inte ett giltigt DOCX-dokument (skadad eller I6senordsskyddad)

Avlast 23 okt. 2026 17:18. Diskstorlekar mats nar sidan dppnas eller uppdateras.
Bild 18. Langre ned: svarshastighet och eventuella dokument som inte kunde lasas, med orsak.

Uppdatera laser av allt pa nytt (diskstorlekarna mats nar sidan 6ppnas). Kopiera statusrapport
lagger en kort text i urklipp som du kan skicka nar du ber om hjalp. Den innehaller bara antal, storlekar
och tillstdnd, inga dokumentnamn, sdkvagar, fragor eller svar. Under diskutrymmet kan du ocksa

Oppna datamappen i Utforskaren eller Rensa loggar och temporara filer ; databasen, modellerna
och dina dokument berérs aldrig av rensningen.
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Ljust och morkt lage

Folio foljer Windows utseende som standard men du kan valja lage sjalv, i installningarna eller via

kommandopaletten.

@ Folio

= Nordlund AB

Byt mapp... & Skanna om

(2 Ekonomi
(E3]
IT
Méten

Personal

Kvartalsrapport 2025

Offert (gammal)

Prislista (tabell)

Prislista 2025

Prislista 2026 - UTKAST
IT-sékerhetspolicy

Rutiner for personuppgifter (GDPR)

Anstéllningsvillkor — Nordlund AB

(2 1 - B S P 7 R 17 T (]

Personalhandbok

&3 Instaliningar

Q S6k och kommandon

Bild 19. Samma fonster i morkt lage.

S1 Prislista 2026 - UTKAST S2 Prislista (tabell)

S3 Prislista 2025

Hur mycket &r dagtraktamentet och vad kostar parkering?

g
Dagtraktamentet inom Sverige &r 290 kronor per dag s1  s2
kronor per manad s1 .

s3 . Parkering p& kontoret kostar 450

S1 Foto av reseregler S2 Resepolicy

S3 Personalpolicy

Vilken &r foretagets pensionsalder?

Underlaget saknar svar p& fragan.




KAPITEL 5

5 Mappar och dokument

Du bestammer sjalv vad Folio ska lasa. Har forklaras hur du valjer rotmapp och
undermappar, vad statusetiketterna betyder och hur Folio haller sitt index aktuellt.

5.1 Rotmappen

Rotmappen (Bild 11) 4r utgangspunkten. Filer som ligger direkt i rotmappen lases alltid. Undermappar
lases bara om du lagger till dem (nasta avsnitt). Pa s& satt kan du peka ut en stor gemensam mapp
men dnda begransa Folio till de delar som &r relevanta.

5.1.1 Byta rotmapp

Klicka pd Byt mapp... och vélj en ny mapp. Eftersom indexet hor till en viss mapp fragar Folio forst:
"Om du byter rotmapp tas den gamia mappens index bort och den nya mappen indexeras. Fortsétta?"
Dina originalfiler paverkas inte, och fragehistoriken ligger kvar.

5.2 Valja undermappar

Under rubriken Undermappar visas mapptradet. Varje mapp har en av foljande lagen:

Filer direkt i rotmappen lases alltid. Klicka pa en undermapp for
att lagga till den, undanta den eller ta bort regeln.

Ekonomi tillagd
(2 Arkiv undantagen

IT tillagd

[ Moten

Personal tillagd

Skannat tillagd

Bild 20. Mapptradet. Ekonomioch [T ar tillagda, Arkiv ar
undantagen, Médten ar inte vald.

VISNING BETYDER
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Ikon med bock och texten tillagd Du har lagt till mappen. Den lases, inklusive alla dess

undermappar.
Blek bock och texten ingér Mappen ingar for att en mapp ovanfor den ar tillagd.
Rott kryss, genomstruket namn och Mappen (och allt i den) hoppas 6ver, aven om mappen
undantagen ovanfor ar tillagd.
Vanlig mappikon utan text Mappen ar inte vald och Iases inte.
5.2.1 Saklickar du
DU KLICKAR PA... RESULTAT
en mapp som inte ar vald Mappen laggs till (tillagd).
en mapp som ingér via en mapp ovanfor Mappen undantas (undantagen).
en mapp som du lagt till eller undantagit Regeln tas bort och mappen gar tillbaka till sitt tidigare lage.

Exempel. Du vill Iasa hela Ekonomi utom Arkiv: klicka p& Ekonomi (tillagd), dppna den och klicka
pé Arkiv (undantagen). Resultatet ser du i bilden ovan.

Varje dndring leder till att Folio direkt gar igenom mappen pa nytt. Mappar som lagts till indexeras, och
dokument i undantagna mappar tas bort ur indexet.

5.2.2 Mappar som forsvunnit

D6ps en mapp du lagt till om eller flyttas den, kan Folio inte langre hitta den. Da visas en varning i
stallet for att dokumenten tyst forsvinner.
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Filer direkt i rotmappen lases alltid. Klicka pa en undermapp
for att I3gga till den, undanta den eller ta bort regeln.

[J Ekonomi
(3 Arkiv

O IT-flyttad

(3 Moten

Personal tillagd

Bild 21. Mappen /T har bytt namn. Folio varnar och erbjuder
knappen GIém for att ta bort regeln.

Dokumenten fran den saknade mappen finns kvar i listan, men markerade som Otiligédnglig (se
nedan), tills mappen ar tillbaka eller du valjer Glom .

12
IT-sakerhetspolicy Otillgénglig
Rutiner for personuppgifter (GDP... Otillgénglig
B Anstéliningsvillkor - Nordlund AB Klar
[3) Personalhandbok Klar
B Personalpolicy Klar
Resepolicy Klar
Semesterpolicy Klar
[ Foto av reseregler Klar
[ Forsaljning per kvartal Klar

—_ —

Bild 22. Dokumenten i den saknade mappen markeras som
otillgangliga.

5.3 Dokumentlistan och statusetiketter

Varje dokument i listan (Bild 14) har en statusetikett som visar hur langt Folio kommit med det.

ETIKETT BETYDER VAD DU KAN GORA
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Klar

Koad

Uppdateras

Fel

Otillganglig

Stods inte

Dokumentet ar last och sdkbart.

Dokumentet vantar pa sin tur att Idsas.

Dokumentet har andrats och lases om just nu.

Det gick inte att Idsa dokumentet, till exempel

for att filen ar skadad eller [6senordsskyddad.

Filen eller mappen finns inte langre dar Folio
forvantar sig den.

Filtypen kan Folio inte lasa (till exempel
Outlook-meddelanden, .msg).

€3 Installningar

Q So6k och kommandon

Bild 23. Ett dokument med status Fe/. Har en trasig bilaga.

5.4 Folio haller sig uppdaterat

Inget.

Vanta. Det gar att frdga under tiden,
men svaren kan sakna det har
dokumentet.

Vanta nagra sekunder.

Oppna filen sjalv och kontrollera den.
Spara om den vid behov.

Aterstall filen eller mappen, eller valj
Glom.

Spara om filen som PDF eller DOCX.

Ctrl ,

Ctrl K

Du behdver inte géra nagot nar dina dokument &ndras. Folio bevakar mappen och reagerar pa:

» Nya filer. De laggs till i listan och indexeras.

« Andrade filer. De lases om. Folio véntar ett par sekunder tills filen sparats fardigt, s att du inte far
ett halvfardigt index.

« Borttagna filer. De tas bort ur listan och ur s6kningen.

« Namnbyten och flyttar. Filen kdnns igen p3 sitt innehall, s& ett namnbyte kraver ingen ny lasning.

o Lasta filer. Ar en fil ppen i ett annat program (till exempel Word) férsdker Folio igen lite senare.
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5.4 Under pagaende indexering

Nordlund AB
C:/FolioDemo/Nordlund AB

Byt mapp...

e Bevakning: aktiv

0/1 Personal/Personalhandbok.md

Bild 24. En framstegsrad visar hur langt Folio kommit.

Personalhandbok Indexeras

Bild 25. Dokumentet som &ndrats far etiketten Uppdateras medan det Iases om.

5.4.2 Skanna om manuellt

Skulle bevakningen vara avstangd eller otillganglig (till exempel for en natverksdisk) kan du klicka pa
Skanna om . Folio gar da igenom hela mappen och jamfor mot indexet.
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KAPITEL 6

6 Stalla fragor

Sa far du bra svar: hur du formulerar fragor, vad som hander medan Folio svarar och hur
du tolkar svaret, aven nar det inte finns nagot svar att ge.

6.1 Skriva en fraga

o Enter skickar frdgan. skift + Enter gOr en ny rad.
o Faltet vaxer nar du skriver langre fragor.

» Medan Folio svarar blir skicka-knappen en Stopp -knapp. Du kan avbryta nar som helst, och det
som hunnit skrivas ut sparas med market Avbrutet.

Du kan skriva pa svenska eller engelska. Dokumenten behdver inte vara pd samma sprak som fragan.

6.2 Medan Folio svarar
Folio gor tre saker i foljd, och du ser dem som ett svar som vaxer fram:

Soker

Folio letar upp de avsnitt i dina dokument som bast matchar fragan, bade pa ord och pa
betydelse. Det tar normalt en brékdels sekund.

e Skriver

Sprédkmodellen skriver svaret utifran avsnitten. Texten visas ord for ord.

e Kontrollerar

Nar svaret ar klart kontrollerar Folio att varje kallhanvisning och varje citat verkligen finns i
avsnitten. Det du ser ar alltsa det som klarat kontrollen.
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Hur 183ng ar uppsagningstiden for chefer, och vad géller fér provanstalining?

& Folio

Bild 26. Svaret skrivs ut medan det formuleras. Stopp avbryter.

0 Forsta fragan kan ta langre tid. Modellerna laddas in i minnet nar de behovs, s& den férsta
fradgan efter att du startat Folio kan drdja en stund. Under tiden visas ett meddelande om att
modellen startas. Darefter svarar Folio snabbt.
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6.3 Lasa svaret

s Folio
Uppséagningstiden for chefer &r sex manader s1  s2  S3 . For provanstallining galler sex manader
s1 s2 .
[5) s1 Personalhandbok [£] s2 Anstéliningsvillkor - Nordlund AB

Uppsagning - rad 17-23 stycke 1

[Z 53 Personalpolicy

sida 1

Visa alla 8 hamtade avsnitt

Bild 27. Ett svar med kallmarken S7, S2 och S3 efter respektive pastdende.

» Kallméarken (S1, S2 ...) star efter de pastdenden de stddjer. Klicka pa ett méarke for att 6ppna kallan
(se kapitel 7).

» Formatering. Svar kan innehalla rubriker, listor, tabeller, fetstil och kodavsnitt, och dterges som
snygg text.

» Kallkort under svaret visar dokument och plats (rad, sida eller stycke) for varje kalla.

6.3.1 Svar fran flera dokument

Finns svaret i flera dokument sammanstaller Folio dem och anger vilken uppgift som kommer varifran.
Det ar sarskilt anvandbart nar dokument sager olika saker, till exempel en gammal och en ny prislista.
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@ Folio - o X

Hur 1&8ng ar uppsagningstiden for chefer, och vad géller for provanstalining?

Nordlund AB
C:/FolioDemo/Nordiund AB
s Folio
~ 5
Bytmapp... f SEmna Uppséagningstiden for chefer & sex ménader s1 s2  s3 . For provanstélining géller sex mé&nader
e Bevakning: aktiv S1 s2 |
Filer direkt i rotmappen Idses alltid. Klicka p& en undermapp
fér att Idgga till den, undanta den eller ta bort regeln. S1 Personalhandbok [3) s2 Anstaliningsvillkor — Nordlund AB
Ekonomi tillagd Uppsdgning - rad 17-23 stycke 1
Arkiv undantagen [3) s3 Personalpolicy
IT tillagd sida 1
3 Maten Visa alla 8 hamtade avsnitt
Personal tillagd
. Vad kostar Sensor X300, och géller prislistan for 2026?
B Kvartalsrapport 2025 Kiar X
& Folio
B oOffert (gammal) SEEBITD Priset fér Sensor X300 varierar beroende pa vilken prislista som anvénds:
B Prislista (tabell) L o | Prislista 2026 — UTKAST &r det foreslagna priset 2 590 kr 1 .
[ Prislista 2025 Klar « | Prislista (tabell) ar priset 2 450 kr exkl. moms s2 .
@ Prislista 2026 - UTKAST Klar o | Prislista 2025 ar priset 2 450 kr s3 .
@ IT-sakerhetspolicy Klar Angdende prislistan for 2026, s& &r Prislista 2026 — UTKAST ett utkast som inte &r beslutat, och
B Rutiner 6 ifter (GDPR) i priserna fér inte anvandas mot kund s1 . Beslut om ny prislista tas vid styrelsemétet i november s1
utiner for personuppgifter ar
B Anstiliningsvillkor — Nordlund AB Klar
[& Personalhandbok Kiar
- - Stall en frdga om dina dokument...
&3 Instéliningar ctri
. = Enter | skickar - [ Shift |+ Enter | ny rad
Q  S6k och kommandon ctri| (K y

Bild 28. En fraga som kraver tvd dokument. Bada kallorna redovisas.

6.3.2 Foljdfragor i samma samtal

Fragor och svar staplas under varandra, och Folio forstar féljdfragor som "Géller det dven chefer?"

eller "Och for 2026?". Folio skriver internt om en sadan fraga till en fullstdndig fraga innan den soker i
dokumenten, och véager upp dokument som anvandes i forra svaret. Fragar du efter ndgot som sades

tidigare i samma samtal ("Vad var det du sa om chefer?") hamtar Folio de aldre frdgorna och svaren
som passar. Svaren bygger anda alltid pa dokumenten, inte p& det som sagts tidigare. Skriver du
fullstandigt blir traffarna annu sakrare. Vill du borja om med en ren yta, anvand Nytt samtal i
kommandopaletten (kapitel 9).

Folio - Anvandarmanual
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@ Folio

Nordlund AB
C:/FolioDemo/Nordiund AB

Byt mapp... & Skanna om

e Bevakning: aktiv

Filer direkt i rotmappen Idses alltid. Klicka p& en undermapp
fér att Iagga till den, undanta den eller ta bort regeln.

Ekonomi tillagd
Arkiv undantagen
IT tillagd
[ Méten
Personal tillagd
17
B Kvartalsrapport 2025 Klar
B Offert (gammal) Stods inte
B Prislista (tabell) Klar
[ Prislista 2025 Klar
[ Prislista 2026 - UTKAST Klar
[ I1T-s&kerhetspolicy Klar
[ Rutiner fér personuppgifter (GDPR) Klar
B Anstiliningsvillkor — Nordlund AB Klar
[& Personalhandbok Klar
83 Instaliningar ctri
Q S6k och kommandon ctrl| (K

[3) s1 Prislista 2026 - UTKAST @ s2 Prislista (tabell)

rad 11 sida 1

S3 Prislista 2025

rad 1-14

Visa alla 8 hdmtade avsnitt

Hur mycket ar dagtraktamentet och vad kostar parkering?

Folio

Dagtraktamentet inom Sverige &r 290 kronor per dag s1 s2 s3 . Parkering pa kontoret kostar 450
kronor per manad s1 .

[} s1 Foto av reseregler [&) s2 Resepolicy

text ur bild rad 15

[ s3 Personalpolicy

sida 3

Visa alla 8 hdmtade avsnitt

Vilken &r foretagets pensionsalder?

Folio

Underlaget saknar svar pa fragan.

Stall en frdga om dina dokument...

Enter | skickar - | Shift + Enter  nyrad

Bild 29. Ett samtal med flera fragor och svar.

6.4 Nar svaret saknas

Folio ar byggt for att hellre séga "jag vet inte"” @n att gissa. Om de avsnitt som hittades inte besvarar

frdgan svarar Folio:

s Folio

Underlaget saknar svar p& frégan.

Bild 30. Fragan gar inte att besvara med dokumenten. Folio sdger det i stallet for att hitta pa.

D4 kan du:

« Omformulera med de ord som dokumenten anvander. Fragar du om "sjukfradnvaro" men
dokumentet sager "sjukskrivning" brukar Folio &nda hitta ratt, men ibland hjélper det att prova ett

narliggande ord.

« Kontrollera mappen. Ligger dokumentet i en undermapp som inte lagts till, eller har statusen Fe/

eller Stéds inte? Se kapitel 5.

» Vanta pa indexeringen om manga dokument fortfarande ar kbade.

Folio - Anvandarmanual
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6.5 Varningar under svaret

Folio kan lagga till en rod varningsrad under ett svar. De har olika orsaker:

VARNING ORSAK

Underlaget har andrats Ett dokument som svaret bygger pa har

sedan svaret gavs. uppdaterats eller tagits bort efter att svaret
skrevs.

Hanvisar till en kalla Modellen angav ett kallnummer utan

som inte fanns motsvarighet i underlaget.

Citat utan stod i Ett citerat stycke gick inte att hitta ordagrant

kallorna i kallan.

s Folio

Uppsagningstiden for anstéllda ar tre manader s1  s2  S3 .

A Underlaget har andrats sedan svaret gavs.

GOR SA HAR

Stall frégan igen for ett
aktuellt svar.

Lita inte p& just det
pastaendet. Stall om frégan.

Kontrollera i kallpanelen vad
dokumentet faktiskt sager.

[£] s1 Personalpolicy [5) s2 Personalhandbok
sida 1 Uppsagning - rad 17-23

B s3 Anstéliningsvillkor — Nordlund AB

stycke 1

Visa alla 8 hamtade avsnitt

Bild 31. Dokumentet andrades efter att svaret skrevs. Folio markerar att underlaget inte langre stammer.

o Modellen kan ha fel. Folio minskar risken genom att tvinga fram kallor och kontrollera dem, men
ingen sprékmodell ar ofelbar. Kontrollera alltid uppgifter som far ekonomiska, juridiska eller

andra allvarliga foljder mot kallan.

6.6 Skapa en fil ur dina dokument

Folio kan ocksa skriva ner ndgot i en ny fil, till exempel en sammanfattning av manga dokument. Du

ber om det i vanlig chatt, pd samma satt som du stéller en fréga:

o "Sammanfatta alla avtal med Fjordgruppen och spara i en fil p4 skrivbordet.”

» "Skriv en sammanfattning av personalhandboken till ett dokument."”

o "Sammanstall allt om kylcontainrar i en fil."

Folio gor inget forran du har sagt ja:
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DU KAN BE

Folio foreslar en plan
Du far se vilka dokument som ingér, vad filen ska heta och var den sparas.

Du svarar

Skriv ja for att kora eller nej for att avbryta. Vill du &ndra nagot, sag det: "utan Prislista 2025
tar bort ett dokument och Folio visar en ny plan som du f&r godkénna.

Folio laser och skriver

Varje dokument sammanfattas for sig och slas sedan ihop. Forloppet visas i chatten och du
kan trycka Stopp . Ar underlaget stort kan det ta flera minuter.

Filen sparas

Du far sokvagen i chatten, och dokumenten som anvandes visas som kallkort.

oM SA SAGER DU

Plats "...pa skrivbordet", "...i Dokument", "...i Hdmtade filer". Utan besked sparas filen i mappen
Folio under Dokument.

Avgransning "...alla avtal med Fjordgruppen", "...allt om kylcontainrar". Utan avgransning anvands alla
dokument (hogst 60).

Format "...som Word-dokument" ger en .docx-fil, "...som textfil" ger .txt. Utan besked blir det
Markdown (.md).

Filnamn "...och kalla den Kundoéversikt".

0 Sa skyddas dina filer. Folio skriver bara en ny fil och bara pa din uttryckliga begéaran, i ndgon av

de kanda mapparna. En befintlig fil skrivs aldrig dver: finns namnet redan blir det Namn (2).md .
Dina originaldokument &ndras aldrig. Text i dokumenten kan inte styra var eller om nagot
sparas.

Kontrollera texten. Sammanfattningen ar skriven av en sprakmodell och markt som Al-
genererad i filen. Siffror, belopp och datum ska kontrolleras mot kallorna, som listas sist i filen.
Som standard sparas filen som Markdown (.md), som gar att 6ppna i Anteckningar och de flesta
andra program. Be om Word om du vill ha en .docx-fil, till exempel "...i ett Word-dokument".

6.7 Folio minns

Folio kommer ihdg bestaende saker som du berattar om dig sjélv och din verksamhet, och anvander
dem i senare svar. Du behdver inte be om det. Sager du till exempel "Vart rékenskapsar slutar den 30

Folio - Anvandarmanual

38



juni” eller "Svara alitid kort" sparas det som en kort anteckning, och Folio tar hansyn till den nar den

passar en frédga.

DU VILL SsA GORrR DU

Se vad Folio minns Fraga "Vad kommer du ihdg?"

Ta bort ett minne Sag "GIém rékenskapséret” och beskriv vad som ska bort

Ta bort alla minnen Sag "Glém allt", eller valj Radera minnet under Installningar > Data
Stanga av minnet Instéllningar > Allmant > Langtidsminne

o Minnen bleknar. Ett minne som inte anvands pa en manad bleknar bort och raderas, och varje
géng det anvands blir det farskt igen. Det Folio minns ar bakgrund om dig, aldrig en kalla:
dokumenten gér alltid férst, och Folio hanvisar inte till minnen som kallor. Innehallet i dina

dokument sparas aldrig som minne.

6.8 Tips for battre svar

Stall konkreta fragor: "Hur Iang ar
uppsdagningstiden for chefer?"

Namn det du vet: dokumentets namn, ar eller
avdelning.

Stall en fréga i taget, och dela upp sammansatta
fragor.

Be om en lista eller tabell nar det passar: "Lista
alla priser i prislistan."

Folio - Anvandarmanual

GOR INTE

Stall vida fragor: "Berétta om personalfragor.”

Skriva kortfattade foljdfrdgor som saknar @mne nar

du vill ha ett exakt svar.

Be om en sammanstalining av hela mappen.

Anta att uppgifter som saknas i dokumenten dnda
besvaras.
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KAPITEL 7

7 Kallor och kallhanvisningar

Kéllorna ar det som gor Folio anvandbart i arbetet: du behdver inte lita blint pa svaret, for
du kan alltid se exakt vilken text i vilket dokument det bygger pa.

7.1 Kallmarken och kallkort

Varje pastdende i ett svar foljs av ett eller flera méarken, till exempel S1 . Markena hor ihop med korten
under rubriken Kéllor.

[5) s1 Personalhandbok [£) s2 Anstallningsvillkor — Nordlund AB
Uppséagning - rad 17-23 stycke 1

[£ s3 Personalpolicy

sida 1
Visa alla 8 hdmtade avsnitt

Bild 32. Kallkorten under ett svar. Varje kort visar marke, dokumentets namn och platsen i dokumentet.

PLATS GALLER

Rubrik och rad 177-23 Markdown och textfiler
sida 3 PDF-filer

stycke 5 Word-dokument

711 Visa alla hamtade avsnitt

Som standard visas bara de kallor som svaret faktiskt hanvisar till. Lanken

Visa alla 8 hamtade avsnitt visar ocksa de avsnitt som Folio hittade men inte anvande. Det ar
anvandbart om du misstanker att svaret missat ndgot: kanske finns en battre kalla bland de 6vriga.
Klicka p@ Visa bara citerade kallor for att ga tillbaka.

7.2 Kallpanelen

Klicka pa ett kallmarke eller ett kallkort s& 6ppnas kallpanelen till hdger. Den visar avsnittet precis som
Folio Iast det.
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@ Folio

ROTMAPP

Nordlund AB
C:/FolioDemo/Nordlund AB

Byt mapp... & Skanna om

e Bevakning: aktiv

UNDERMAPPAR

Filer direkt i rotmappen l4ses alltid. Klicka pa en undermapp
for att Iagga till den, undanta den eller ta bort regeln.

Ekonomi
G0 Arkiv

IT

[ Méten

Personal

DOKUMENT 17
B Kvartalsrapport 2025
B Offert (gammal)
B Prislista (tabell)
[ Prislista 2025
[ Prislista 2026 - UTKAST
[ IT-sékerhetspolicy
[ Rutiner fér personuppgifter (GDPR)
B Anstaliningsvillkor — Nordlund AB

[& Personalhandbok

83 Instaliningar

Q So6k och kommandon

tillagd
undantagen

tillagd

tillagd

Klar

Stods inte

Klar

Klar

Klar

Klar

Klar

Klar

Klar

ctr ] [,

Ctrl K

Hur 1&ng &r uppsagningstiden for
chefer, och vad géller for
provanstallning?

& Folio

Uppséagningstiden for chefer &r sex ménader s1
s2  s3 . For provanstélining galler sex manader
s1 s2 .,

KALLOR

[&) s1 Personalhandbok
Uppségning - rad 17-23

[3 s2 Anstaliningsvillkor - Nordlund AB
stycke 1

&) s3 Personalpolicy
sida1

Visa alla 8 hdmtade avsnitt

Stall en frdga om dina dokument...

Enter | skickar - | Shift |+ Enter | ny rad

Bild 33. Kallpanelen 6ppen till hdger om svaret.

Folio - Anvandarmanual

- o X
KALLA s1
Personalhandbok
Uppsagning
[® Personal/Personalhandbok.md rad 17-23 a3a00f73

& Oppna originalet

Uppségning

Uppsagningstiden &r tre ménader for anstallda och
sex mé&nader for chefer. Uppsagning ska ske
skriftligt och undertecknas av bada parter. Vid
l&ngvarig sjukskrivning forlangs inte
uppsagningstiden.

Provanstallining

Provanstéllning géller i sex mé&nader. Bada parter
kan avsluta anstéllningen under provanstéliningen
med tva veckors varsel.
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Panelen innehéller:

s1

Personalhandbok
Uppsagning

[@ Personal/Personalhandbok.md rad 17-23 a3a00f73

7 Oppna originalet

Uppségning

Uppsagningstiden ar tre manader for anstallda och
sex manader for chefer. Uppsagning ska ske
skriftligt och undertecknas av bada parter. Vid
l&ngvarig sjukskrivning férlangs inte
uppsagningstiden.

Provanstallning

Provanstalining géller i sex manader. Bada parter
kan avsluta anstallningen under provanstaliningen
med tva veckors varsel.

Bild 34. Kallpanelen i narbild: rubrik, marken och
sjalva avsnittstexten.

o Dokumentets namn och avsnittets rubrik.

o Marken for sokvag, plats och en kort kod (se nedan).

« Oppna originalet, som dppnar dokumentet i det program Windows anvander for filtypen s& att du
kan lasa det i sitt sammanhang.

» Sjalva texten med en fargad kant till vanster.

Folio - Anvandarmanual
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[ Personal/Personalhandbok.md rad 17-23 a3afBf73

Bild 35. Markena: sokvag relativt rotmappen, plats i dokumentet och dokumentets kontrollkod.

Den korta koden (till exempel a3aB0f73 ) ar ett fingeravtryck av dokumentets innehall. Den dndras om

dokumentet andras, och det ar s& Folio vet om ett sparat svar fortfarande bygger pa den version du
har nu.

7.2.1 Stang panelen

Klicka pa krysset uppe till hoger eller tryck Esc .

7.3 Kallor som andrats eller forsvunnit

Om dokumentet andrats sedan svaret gavs kan Folio inte garantera att avsnittet finns kvar. Panelen
sager da "Avsnittet finns inte ldngre (dokumentet har dndrats eller tagits bort)" eller "Dokumentet &r
inte aktuellt (kbat, fel eller otillgdngligt)", och svaret markeras med en varning (se kapitel 6 och

Bild 31). Stall frdgan igen for ett svar som bygger pa den nya versionen.

7.4 Kallor ur bilder och skannade sidor

Text som Folio Iast ur en bild eller en skannad sida (OCR), och beskrivningar som en Al skrivit av

diagram och bilder, har egna marken. Panelen visar dessutom en bl& ruta som paminner om att texten

ar tolkad och kan innehélla fel. Mer om detta i kapitel 8.

Folio - Anvandarmanual
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s1 X

Foto av reseregler

[ Skannat/Foto av reseregler.png text ur bild = OCR

b5047cch

Texten ar tolkad ur en bild (OCR) och kan innehalla
fel.

@ Oppna originalet

Reseersattning — Nordlund AB Dagtraktamente
inom Sverige ar 290 kronor per dag. Boende
ersatts mot kvitto upp till 1 400 kronor per natt.
Parkering pa kontoret kostar 450 kronor per
manad. Fragor besvaras av personalavdelningen.

Bild 36. Kalla som lasts ur en bild: markena text ur
bild och OCR samt en pdminnelse om att texten kan
innehalla fel.

Arbetssatt. For viktiga uppgifter: klicka pa kéllan, las avsnittet och anvand Oppna originalet fér
att kontrollera i sitt sammanhang. Det tar ndgra sekunder och ar det som gor att du kan lita p&
svaret.
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KAPITEL 8

8 Bilder, skannade sidor och
diagram

Mycket av en verksamhets kunskap finns inte som I6pande text utan i foton, skannade
papper och diagram. Folio kan lasa texten i dem och, om du vill, beskriva dem med hjalp av
Al.

8.1 Tva olika funktioner

OCR (TEXTIGENKANNING) BILDBESKRIVNING MED Al
SO Laser text som finns i bilden. Beskriver vad bilden forestaller:
diagram, grafer, scheman, foton.
B IEoE Skannade dokument, foton av papper, Stapel- och linjediagram,
skarmdumpar med text. flodesscheman, ritningar.
STANDARD Pa Av
Ingen. Anvander Windows egen En modellfil pd cirka 1 GB.

EXTRA HAMTNING i o
textigenkanning.

HASTIGHET Snabb. Langsammare, flera sekunder per bild.
M,ARKE ! OCR och text ur bild Al och Al-beskrivning av bild
KALLPANELEN

8.2 OCR: text ur bilder och skannade sidor

OCR anvands for tva slags innehall:

« Bildfiler (.png, .jpg, .gif, .omp, .tif) i dina mappar.
» Skannade PDF-sidor, alltsd sidor som bara ar en bild utan text. Sidor som har riktig text lases
direkt utan OCR.

OCR kors med den textigenkanning som redan finns i Windows och kraver att Windows har ett
igenkanningssprak installerat, svenska eller engelska. Saknas det visas "OCR &r inte tillgdngligt:
Windows saknar ett igenkanningssprék". Installera da spréket under sprakinstallningarna i Windows.
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8.2.1 Sla paoch av

Under Instéllningar > Allmant finns reglaget Lds text ur bilder och skannade sidor (OCR). Du kan
ocksa anvdanda kommandopaletten (kapitel 9). Nar du dndrar installningen gar Folio igenom bilderna

pa nytt.

8.2.2 Saserdetutiett svar

Har har Folio svarat pa en frdga om reseersattning. Informationen star bara i ett foto, en bildfil, och

har lasts med OCR.

@ rolio

) Nordlund AB

C:/FolioDemo/Nordlund AB

Byt mapp... & Skanna om

e Bevakning: aktiv

Filer direkt i rotmappen lses alltid. Klicka p& en undermapp

fér att Igga till den, undanta den eller ta bort regeln
Ekonomi tillagd
@ Arkiv undantagen

IT tillagd
[ Méten

Personal tillagd

17

B Kvartalsrapport 2025 Klar
B Offert (gammal) Stéds inte
B Prislista (tabell) Klar
[& Prislista 2025 Klar
[@ Prislista 2026 - UTKAST Klar
[ IT-sékerhetspolicy Klar
[ Rutiner fér personuppgifter (GDPR) Klar
B Anstiliningsvillkor — Nordlund AB Klar
[& Personalhandbok Klar

&3 Instéliningar ctrl

Q  Sok och kommandon ctrl| (K

Bild 37. Svar vars kalla ar en bild. | kallpanelen visas den inlasta texten.

visa alla 8 namiaae avsnit

Vad kostar Sensor X300, och géller
prislistan for 2026?

& Folio

Priset for Sensor X300 varierar beroende pa vilken

prislista som anvands:

* | Prislista 2026 - UTKAST é&r det féreslagna
priset 2 590 kr s1 .

« | Prislista (tabell) &r priset 2 450 kr exkl. moms

s2 .

o | Prislista 2025 ar priset 2 450 kr s3 .

Angéende prislistan fér 2026, s& ar Prislista 2026 —

UTKAST ett utkast som inte ar beslutat, och

priserna far inte anvandas mot kund s1 . Beslut

om ny prislista tas vid styrelsemétet i november
s1 .

[3) s1 Prislista 2026 - UTKAST
rad 1-11

[Z) s2 Prislista (tabell)

sida 1

[3) s3 Prislista 2025

rad +14

Stall en frdga om dina dokument...

Enter | skickar - | Shift |+ Enter  nyrad

s1

Foto av reseregler
[ Skannat/Foto av reseregler.png text ur bild & OCR

b5047cch

Texten ar tolkad ur en bild (OCR) och kan innehéilla
fel.

% Oppna originalet

Reseersattning — Nordlund AB Dagtraktamente
inom Sverige &r 290 kronor per dag. Boende
ersatts mot kvitto upp till 1 400 kronor per natt.
Parkering pé kontoret kostar 450 kronor per
manad. Fragor besvaras av personalavdelningen.

OCR kan lasa fel. Handskrift, suddiga foton, ovanliga typsnitt och tabeller kan ge felaktig text,
sarskilt siffror. Kontrollera darfér alltid viktiga uppgifter mot originalet med Oppna originalet.

8.3 Bildbeskrivning med Al

OCR hjalper inte nar bilden ar ett diagram. D3 finns ingen text att Idsa, bara staplar eller linjer. Med
bildbeskrivning later Folio sprdkmodellen Gemma titta pa bilden och skriva ner vad den visar, till
exempel rubriken, axlarna och vardena i ett stapeldiagram. Beskrivningen blir sékbar text som vilken

annan.
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Funktionen fungerar for fristdende bildfiler, bilder inbaddade i Word-dokument och bilder p&d PDF-
sidor.

8.3.1 Sla pa funktionen

0 Oppna Instéllningar > Allmant
Tryck ctrl + , .

e Sla pa Beskriv diagram och bilder med Al

Folio hamtar d& en extra modellfil pa cirka 1 GB (den som later Gemma se bilder). Forloppet
visas under reglaget.

e Vanta medan dokumenten lases om

Befintliga dokument med bilder Iases om. Det tar langre tid an vanligt eftersom varje bild
beskrivs.

Installningar

Allmant Modeller Data

Utseende

Folj Windows eller valj ljust eller morkt lage.

Las text ur bilder och skannade sidor (OCR) ()

Laser text ur bildfiler och skannade PDF-sidor med Windows textigenk&nning.

Beskriv diagram och bilder med Al

Gemma beskriver diagram, grafer och bilder i text s att de gar att s6ka i. Kraver en ()
extra modellfil p& cirka 1 GB. Indexeringen blir l&ngsammare (flera sekunder per

bild) och beskrivningarna ar modellens tolkning.

Bild 38. Bada reglagen péslagna under Instéliningar > Allméant.

Beskriv diagram och bilder med Al

Gemma beskriver diagram, grafer och bilder i text sa att de gar att soka i. Kraver en ()
extra modellfil pa cirka 1 GB. Indexeringen blir IAngsammare (flera sekunder per
bild) och beskrivningarna & modellens tolkning.

Bild 39. Reglaget med forklarande text.

8.3.2 Saserdet utiett svar

Mappen innehdller ett stapeldiagram 6ver forsaljningen per kvartal. En frdga om vilket kvartal som
hade hogst forsaljning besvaras utifrdn Al-beskrivningen av diagrammet.
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@ Folio

ROTMAPP

Nordlund AB
C:/FolioDemo/Nordlund AB

Byt mapp... & Skanna om

e Bevakning: aktiv

UNDERMAPPAR

Filer direkt i rotmappen l4ses alltid. Klicka pa en undermapp
for att Iagga till den, undanta den eller ta bort regeln.

Ekonomi tillagd
G Arkiv undantagen

oI

[ Méten

(3 Personal

DOKUMENT 10

B Kvartalsrapport 2025 Klar
B Offert (gammal) Stéds inte
B Prislista (tabell) Klar
[ Prislista 2025 Klar
[ Prislista 2026 - UTKAST Klar
[ Foto av reseregler Klar
[ Férsélining per kvartal Klar
B Skannad reserékning Klar
@ Trasig bilaga Fel
83 Instaliningar ctri ,
Q So6k och kommandon ctrl| (K

Hur stor var forsaljningen i det fjarde
kvartalet 2025?

& Folio
Forsaljningen i Q4 for 2025 var 210 miljoner kronor
s1 och s2 och s3 .

KALLOR

[ s1 Férsaljning per kvartal
text ur bild

@) s2 Kvartalsrapport 2025

Al-beskrivning av bild

[ s3 Forsaljning per kvartal

Al-beskrivning av bild

Visa alla 8 hdmtade avsnitt

Stall en frdga om dina dokument...

Enter | skickar - | Shift |+ Enter | ny rad

KALLA S2 X

Kvartalsrapport 2025
B Ekonomi/Kvartalsrapport 2025.docx Al-beskrivning av bild

Al 9a8e7d66

Det hér &r en Al-beskrivning av en bild eller ett
o diagram, inte dokumentets egen text, och den kan
innehélla fel.

& Oppna originalet

Beskrivning av bild: Det &r ett stapeldiagram med
titeln "For:
kronor)".

3ljning per kvartal 2025 (miljoner

Diagrammet visar forsaljningsvarden for fyra
kvartal (Q1, Q2, Q3 och Q4).

Y-axeln representerar vardet i miljoner kronor och
har skalstreck med varden som 0, 50, 100, 150 och
200.

X-axeln representerar kvartalen: Q1, Q2, Q3 och
Q4.

Stapelvarden:

- Q1120

¢ Q2:150

+ Q3:90

- Q4:210

Bild 40. Svar vars kalla ar en Al-beskrivning av ett diagram (har en bildfil med ett stapeldiagram).

Folio - Anvandarmanual
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s2 X

Kvartalsrapport 2025

B Ekonomi/Kvartalsrapport 2025.docx Al-beskrivning av bild

& Al 9a8e7dé6

Det hér &r en Al-beskrivning av en bild eller ett

o diagram, inte dokumentets egen text, och den kan
innehélla fel.

@ Oppna originalet

Beskrivning av bild: Det &r ett stapeldiagram med

titeln "Fdrsaljning per kvartal 2025 (miljoner
kronor)".

Diagrammet visar forséljningsvarden for fyra
kvartal (Q1, Q2, Q3 och Q4).

Y-axeln representerar vardet i miljoner kronor och
har skalstreck med varden som 0, 50, 100, 150 och
200.

X-axeln representerar kvartalen: Q1, Q2, Q3 och
Q4.

Stapelvarden:
+ Q1:120
+ Q2:150
+ Q3:90
- Q4:210

Bild 41. Kallpanelen visar beskrivningen och en bla
ruta som p&minner om att det ar en tolkning, inte
dokumentets egen text.

Beskrivningen ar en tolkning. Sprdkmodellen kan missa en stapel eller Idsa av ett varde fel,
sarskilt i diagram utan siffror vid staplarna. Folio marker darfor alla s&dana kallor tydligt med
Al . Kontrollera vardena mot originaldiagrammet innan du anvander dem.

8.3.3 Slaavigen

Stang av reglaget sa anvands inte langre beskrivningarna, och dokumenten ldses om utan dem. Den
extra modellfilen finns kvar pa disken s& att du kan sla pa funktionen igen utan ny hamtning.
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KAPITEL 9

9 Kommandopaletten

Kommandopaletten ar en sdkruta som tar dig dit du vill utan att du behover leta i menyer:
byt lage, starta ett nytt samtal, ppna ett dokument eller stall en tidigare fraga igen, allt
med tangentbordet.

9.1 Oppna paletten

Tryck ctrl + K, eller klicka pd Sok och kommandon langst ned i vansterspalten. Stang med Esc .

Folio - o X
[ ]

Q Sk kommando eller dokument...
ATGARDER

+ Nytt samtal

3 Skanna om mappen

> Bytmapp...

753 Oppna instéliningar

UTSEENDE

2= Ljust lage

( Morkt lage

) Folj systemets lage

DATA

=2 Slaav OCR (text ur bilder)

t) (4] navigera [ ] vilj [Esc] sting

Bild 42. Paletten 6ppen over huvudfonstret. Listan ar indelad i grupper.

9.2 Anvanda paletten

Borja skriva
Listan filtreras medan du skriver. Du behover bara skriva en del av ett ord.
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Valj med pilarna

1 och o flyttar markeringen. Den markerade raden &r fargad.

Tryck Enter

Kommandot utfors och paletten stangs.

Q  semester]

B Semesterpolicy Personal/Semesterpolicy.md

T || L | navigera < | valj Esc | stadng

Bild 43. Sokning i paletten: har filtreras listan pa ordet som skrivits.

Hittas ingenting star det /nga tréffar. Nederst i paletten pdminner en rad om tangenterna: navigera,

valj och stang.

9.3 Vad finns i paletten?

GRUPP KOMMANDO

Atgarder Nytt samtal ctrl + N

Skanna om mappen

Visa status...

Byt mapp...

Oppna instéllningar
ctrl |+ |,

Stoppa svaret
Utseende Ljust lage
Morkt lage

Folj systemets lage

Folio - Anvandarmanual

GOR

Témmer chatten och borjar ett nytt samtal. Tidigare fragor
finns kvar i historiken, men en plan for en fil som vantar p3 ditt
ja gléms.

Gar igenom rotmappen pé nytt.

Oppnar statussidan med dokument, diskutrymme, minne,
modellmotor och svarshastighet (se kapitel 4).

Later dig valja en annan rotmapp.

Oppnar instéllningsfonstret.

Avbryter pdgéende svar. Visas bara medan Folio svarar.
Byter till ljust utseende.
Byter till morkt utseende.

Anvander Windows installning och byter automatiskt.
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Data SI3 pa eller av OCR
(text ur bilder)

Starta om
modellmotorn

Radera indexet...

Radera
fragehistoriken...

Dokument Dokumentets namn
Tidigare Din fraga
fragor

Alla raderingar kraver att du bekraftar, och

Visar det alternativ som galler just nu.

Startar om sprdkmodellerna. Anvandbart om svaren stannat
av.

Tar bort det Folio indexerat (fr&gar forst).

Tar bort alla tidigare fragor och svar (fragar forst).

Oppnar originalfilen. Skriv ndgra bokstdver av namnet.

Staller fragan igen, sa att du far ett farskt svar.

dina originaldokument berdérs aldrig.

Q Sk kommando eller

Nytt samtal

Q

Skanna om mappen
Byt mapp...

Oppna instéllningar

& O

20- Ljust lage

@

Morkt lage

[ Folj systemets lage

= Sl3 av OCR (text ur bilder)

1T || L | navigera < | vl Esc | stédng

dokument... Esc

Ctrl || N

ctri [,

Bild 44. Narbild p& paletten. Kortkommandon for
kommandon som har sddana visas till hdger pa raden.

9.4 Andra utseende

Ett vanligt anvandningsfall ar att byta mellan ljust och morkt lage: tryck ctrl + K , skriv moérkt och

tryck Enter .

Folio - Anvandarmanual
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Q. mork Esc
(¢, Morktlage
™ | 4 | navigera < | valj Esc | stang

Bild 45. Sokning pd "morkt".

@ Folio - o X

+ Nytt samtal
Skanna om mappen

Byt mapp...

Oppna instélliningar

Ljust lage

Morkt lage

Folj systemets lage

Sl& av OCR (text ur bilder)

Bild 46. Paletten i morkt lage.

Tips. Paletten ar det snabbaste sattet att hitta ett dokument i en 1&ng lista, och att stélla om en
tidigare frédga efter att dokumenten andrats.
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KAPITEL 10

10 Installningar

Installningarna ar samlade i ett fonster med tre flikar: Allmént, Modeller och Data. De flesta

behdver aldrig andra nagot har utdver utseendet.

10.1 Oppna instéllningarna

Tryck ctrl + , , klicka pd Instéllningar langst ned i vansterspalten, eller valj Oppna instéllningar
i kommandopaletten. Stdng med Avbryt , krysset eller Esc . Spara sparar andringar i falten pa
fliken Modeller. Reglagen under Allméant galler direkt.

10.2 Fliken Allmant

INSTALLNING

Utseende

Las text ur bilder
och skannade sidor
(OCR)

Folio - Anvandarmanual

Instéliningar

Allmént Modeller Data

Utseende

F6lj Windows eller valj ljust eller morkt lage.

Las text ur bilder och skannade sidor (OCR) O

Laser text ur bildfiler och skannade PDF-sidor med Windows textigenkanning.

Beskriv diagram och bilder med Al

Gemma beskriver diagram, grafer och bilder i text s& att de gar att soka i. Kréver en
extra modellfil p& cirka 1 GB. Indexeringen blir Iingsammare (flera sekunder per
bild) och beskrivningarna &r modellens tolkning.

Bild 47. Fliken Allmant med utseende och reglage for
OCR och bildbeskrivning.

FORKLARING

Tre knappar: Som systemet (skarmikonen), Ljust (solen) och Mérkt (m&nen). Valet
sparas. Se Bild 19 for morkt lage.

Slar pé eller av textigenkanning i bildfiler och skannade PDF-sidor. Forklaras i
kapitel 8.
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Langtidsminne

Sok efter
uppdateringar vid
start

Beskriv diagram
och bilder med Al

Slar pa eller av att Folio kommer ihag bestdende uppgifter om dig och din
verksamhet (pa som standard). Texten visar hur mdnga minnen som &r sparade.
Se kapitel 6.

Folio frdgar gothiaai.se vid varje start om det finns en ny version och fragar dig
innan nadgot hamtas. Du véljer Uppdatera nu eller Senare; valjer du Senare fragar
Folio igen vid nasta start. Vid Uppdatera nu hamtas installationsfilen, Folio stangs,
uppdateras och startar om. Dina dokument, index, minnen och installningar
paverkas inte. Stang av reglaget om du inte vill att Folio ska kontakta gothiaai.se.

Sl&r pa Al-beskrivningar av bilder. Férsta gadngen hamtas en modellfil pa cirka 1
GB. Se kapitel 8.

10.3 Fliken Modeller

Instéllningar
Allmant Modeller Data
Mapp med llama-server
C:/Folio/llama.cpp/vulkan

Mapp med modellfiler

C:/Folio/modeller

GPU-enhet (valfri, till exempel Vulkan1)

Vulkan1

Modellmotor redo / redo
kors pa Vulkan1

@ Grafikkort: NVIDIA GeForce RTX 3080 Laptop GPU (7.8 GB). Folio anvander det
fér snabba svar.

C Starta om modellmotorn

Bild 48. Fliken Modeller med sdkvagar,
modellmotorns status och omstartsknapp.
Sokvagarna i bilden ar exempel.

Har styr du var Folio hittar modellmotorn och sprakmodellerna, och vilken enhet de kors pa. Vid en
vanlig installation &r falten redan ratt ifyllda, och du behdver inte dndra nagot.

FALT

Mapp med
llama-server

Mapp med
modellfiler

Folio - Anvandarmanual

FORKLARING

Mappen med modellmotorn (programmet 1lama-server , som kor sprakmodellerna).
Mappikonen till hdger dppnar en mappvaljare.

Mappen dar modellfilerna (.gguf) finns. Andra den om du vill spara de stora filerna pa
en annan disk.
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GPU-enhet Valfritt. L&t det std tomt s& valjer Folio sjalv. Har du flera grafikkort kan du ange vilket
som ska anvandas, till exempel Vulkanl . Folio anvander bara ett kort om det har
minst 6,5 GB ledigt grafikminne.

10.3.1 Modellmotorns status

Rutan under félten visar laget for de tvd modellerna (svarsmodellen och sékmodellen) och vilken
enhet som anvands.

STATUS BETYDER
redo Modellen ar inladdad och kan svara direkt.
vilar Modellen ar inte inladdad just nu. Den startas automatiskt nar den behdvs, s& att minnet

frigérs nar du inte fragar nagot.
startar Modellen laddas in.

fel Modellen kunde inte startas. Se kapitel 12.

Knappen Starta om modellmotorn stoppar och startar modellerna pé nytt. Anvand den om svaren
hanger sig eller efter att du bytt enhet.

10.4 Fliken Data

Instéliningar

Allmant Modeller Data

Radera indexet
Tar bort allt Folio indexerat. Dina originalfiler berérs inte, och @ Radera indexet
indexet byggs upp igen.

Radera fragehistoriken

A @ Radera fragehistoriken
Tar bort alla tidigare fragor och svar.

Bild 49. Fliken Data med tva raderingsfunktioner.

KNAPP GOR

Radera indexet Tar bort allt Folio 1ast och indexerat. Dina originalfiler berérs inte, och indexet
byggs upp igen vid nasta skanning. Anvandbart om nagot verkar fel i indexet.
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Radera minnet Tar bort alla minnen Folio sparat om dig. Dokument, index och historik berdrs inte.

Radera Tar bort alla tidigare frdgor och svar. Kan inte angras.
fragehistoriken

Raderingarna kan inte angras. Folio fragar forst och du maste bekrafta. Raderar du indexet kan
det ta en stund att bygga upp det igen, beroende pa& hur manga dokument du har.

Folio - Anvandarmanual
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KAPITEL 11

11 Integritet och sakerhet

Folio ar byggt for verksamheter som inte vill skicka sina dokument till en molntjanst. Har
beskrivs vad som sker pa din dator, vad som lamnar den och vad som aldrig gor det.

11.1 Kort sammanfattning

Stannar pa din dator ° Hamtas fran internet
Dina dokument - dina fragor - svaren - Modellfilerna fran Hugging Face, en
indexet - historiken - modellernas arbete gang, nar du sjalv klickar pd Hamta

modellerna, och en fraga till gothiaai.se
vid start om det finns en ny version (gér
att stanga av)

11.2 Sa fungerar det tekniskt

» Lokala modeller. Sprakmodellerna kérs av ett program pa din dator ( 1lama-server ). Ingen text
skickas till en extern tjanst for att tolkas eller besvaras.

 Stangd anslutning. Modellmotorn lyssnar bara pa den egna datorn (adressen 127.0.0.1) och kraver
en slumpmassig nyckel som skapas varje gang Folio startar. Andra program pa natverket kan inte
na den.

« Ingen telemetri. Folio skickar ingen statistik, inga kraschrapporter och ingen information om hur du
anvander programmet.

 Inga externa resurser. Granssnittet anvander inga typsnitt, skript eller bilder frén internet, och
programmets sakerhetspolicy blockerar sddana anslutningar.

» Kontrollerade nedladdningar. Modellfilerna hamtas bara fran de adresser som ar inbyggda i
programmet och kontrolleras mot en kontrollsumma (SHA-256) innan de anvands.

» Loggar utan innehall. Loggfilerna beskriver programmets tekniska tillstdnd, inte vad du fragat eller
vad dokumenten innehaller.

11.3 Vad sparas, och var?

UPPGIFT SPARAS TAS BORT GENOM
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Dokumentens text i
bitar, sokdata

Fragor och svar

Minnen om dig och
din verksamhet

Svarstider

Originaldokument

Filer som du ber Folio
skapa

Modellfiler

| indexet (library.sqlite) i din
anvandarprofil

| samma databas, med en vektor per
frdga och svar i samtalet s att aldre
delar av samtalet kan hamtas

| samma databas, som korta
anteckningar. Bara sadant du sjalv skrivit
i chatten, aldrig innehall ur dokument.

Bara siffror (tid till forsta ord och
hastighet, hogst 500 svar) i samma
databas, for statussidan. Aldrig fragor
eller svar.

Dar de ligger. Folio kopierar dem inte.

Dar du bad om det (skrivbordet,
Dokument eller Hamtade filer)

I modellmappen

Radera indexet, eller att ta bort
filen

Radera fragehistoriken

Radera minnet, "Glom ..." i
chatten, eller att de bleknar bort
efter en manad utan anvandning

Radera fragehistoriken

Du raderar dem som vanligt

Du raderar dem som vanligt

Ta bort filerna

Indexet innehaller dokumentens text i lattsokt form. Behandla filen med samma forsiktighet som
dokumenten sjélva, och anvand diskkryptering (till exempel BitLocker) pa datorer som kan komma

bort.

11.4 Langtidsminnet

Folio sparar korta anteckningar om bestdende saker du berattar, till exempel hur ditt féretag raknar

eller hur du vill ha svaren. S& skyddas du:

» Bara dina egna ord. Modellen som valjer vad som ska sparas ser bara det du sjalv skriver, aldrig
dokumenttext och aldrig sina egna svar. Dolda instruktioner i ett dokument kan darfor inte skriva

nagot till minnet.

« Inga kansliga uppgifter. Losenord, nycklar och langa nummer (som personnummer och
kontonummer) sparas inte, aven om du skriver dem.

» Synligt och raderbart. Du kan alltid se allt Folio minns och ta bort det (se kapitel 6). Allt stannar p&

din dator.

» Bleknar bort. Ett minne som inte anvands p& en manad raderas av sig sjalvt.

» Bakgrund, inte kalla. Minnen paverkar hur Folio svarar men ersétter aldrig dokumenten, och Folio

hanvisar aldrig till dem som kallor.

Skriver du personuppgifter i chatten kan modellen valja att minnas dem. Stang av minnet under
Installningar > Allmant om du inte vill det.

Folio - Anvandarmanual
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11.5 Kallhanvisningar som sakerhet

Integritet handlar ocksa om att kunna lita pa svaren. Folio ar byggt s3 att ett svar alltid ska kunna
kontrolleras:

o Svaret far bara bygga pa de avsnitt som hittades i dina dokument.

» Kallhanvisningar och citat kontrolleras mot avsnitten, och avvikelser markeras (se kapitel 6).
» Saknas underlag svarar Folio det, i stéllet for att fylla i med gissningar.

Delade datorer. Indexet och fragehistoriken hor till ditt Windows-konto. Andra anvandare pa

samma dator ser dem inte, men Folio har ingen egen inloggning. Den som kan logga in som dig

kan anvanda Folio.

Folio - Anvandarmanual
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KAPITEL 12

12 Felsokning

Har ar de vanligaste situationerna dar nagot inte beter sig som du vantat dig, med orsak

och atgard.

12.1 Starten och modellerna

PROBLEM
Valkomstskarmen visas varje

gang.

Knappen Hamta modellerna ar
sparrad och en varning om
diskutrymme visas.

Hamtningen avbryts eller gar
sonder.

Meddelande om fel storlek,
hédmtas om.

Hamtningen nekas eller nér
inte huggingface.co.

Windows varnar vid
installationen.

12.2 Svaren

PROBLEM

Forsta svaret tar
mycket lang tid.

Folio - Anvandarmanual

ORSAK

Modellerna laddas in i minnet.

ORSAK
Modellerna saknas eller ar inte

kontrollerade.

For lite ledigt utrymme pa
disken dar modellerna ska
sparas.

Natverksavbrott.

En fil ar ofullstandig eller

skadad.

En brandvagg eller proxy
blockerar anslutningen.

Installationsprogrammet ar
annu inte digitalt signerat.

ATGARD

ATGARD

Klicka Hdmta modellerna (eller
Kontrollera filerna) och vanta tills
b&da star som kiar.

Frigor minst 5,4 GB, eller valj en
annan modellmapp under
Installningar > Modeller.

Klicka Fortséatt hamtningen. Det
som redan hamtats sparas.

Folio hamtar den péa nytt. Inget
behover goras.

Be IT slappa igenom
huggingface.co, eller importera
filerna med Jag har filen redan -
importera....

Klicka Mer information och sedan
Kor anda.

Vanta. Efterféljande frdgor gar snabbare.
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Svaren ar langsamma
hela tiden.

Inga svar kommer,
eller modellmotorn
visar fel.

"Underlaget saknar
svar pa frdgan", men
du vet att svaret
finns.

Svaret verkar vara om
fel dokument eller
gammal information.

R6d varning under
svaret.

Siffror ur en bild eller
skannad sida ar fel.

Folio kors pa processorn
eftersom inget [ampligt
grafikkort hittades.

Modellmotorn har stannat
eller fatt slut p& minne.

Dokumentet ar inte indexerat,
ligger i en mapp som inte
valts, eller frdgan anvander
helt andra ord an dokumentet.

Flera dokument handlar om
samma sak (till exempel gamla

och nya prislistor).

Se kapitel 6.

OCR har last fel.

12.3 Dokumenten

PROBLEM

Ett dokument har
status Fel.

Ett dokument har
status Stdods inte.

Ett dokument fastnar
som Koéad eller
Uppdateras.

Dokument markerade
Otillgénglig.
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ORSAK

Filen ar skadad, |I6senordsskyddad

eller i ett format som inte foljer
standarden.

Filtypen gar inte att Iasa (till
exempel .msg eller en okand
filandelse).

Filen @r 6ppen i ett annat program,
eller indexeringen pagar for manga

filer.

Mappen har flyttats, bytt namn eller

ar en frdnkopplad natverksdisk.

Kontrollera under Instéliningar > Modeller
vilken enhet som anvands. Uppdatera
grafikdrivrutinen. Kortet behdver minst 6,5
GB ledigt grafikminne.

Klicka Starta om modellmotorn (under
Instéliningar > Modeller eller i
kommandopaletten). Stang garna andra
minneskravande program.

Kontrollera att dokumentet star som Klar och
att mappen &r tillagd. Formulera om frégan
med dokumentets ord. Klicka Visa alla
hdmtade avsnitt for att se vad Folio hittade.
Namn ar eller dokumentnamn i frdgan. Flytta
gamla versioner till en undantagen mapp.

Stall fragan igen och kontrollera kéllan.

Oppna originalet och kontrollera. Skanna
med hogre upplosning om du kan.

ATGARD

Oppna den i sitt vanliga program. Spara
om den och skanna om mappen.

Spara om som PDF eller DOCX.

Stang filen i det andra programmet och
vanta. Folio forsoker igen automatiskt.

Aterstall mappen, eller klicka Glém for
regeln (se kapitel 5).
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Nya filer dyker inte
upp.

Bildfiler och
skannade PDF:er ger
inga traffar.

Diagram ger inga
traffar.

12.4 Minnet

PROBLEM

Folio har sparat
nagot fel eller
foraldrat.

Uppdateringen
gick inte att
genomfora.

Folio kommer
inte ihdg nagot
jag berattat.

Svaren péaverkas
av en gammal
anteckning.

Bevakningen ar avstangd eller Klicka Skanna om.
otillganglig. Det hander ibland med

natverksdiskar.

OCR &r avstangd, eller Windows Sla p& OCR under Instéliningar >
saknar ett igenkanningssprak. Allmént. Installera svenska eller

engelska i Windows sprakinstallningar.

Diagram har ingen text att Idsa. De SIa pé Beskriv diagram och bilder med

behover beskrivas.

ORSAK

Modellen tolkade ditt
meddelande som en
bestaende uppgift.

Hamtningen avbrots, en
brandvagg blockerar
gothiaai.se, eller filens
signatur stammer inte (da ar
filen skadad eller manipulerad
och installeras aldrig).

Bara bestdende uppgifter
sparas, inte fragor,
engangsuppgifter eller
kansliga uppgifter. Minnet kan
ocksa vara avstangt, eller ha
bleknat bort efter en manad
utan anvandning.

Ett minne har anvants ofta
och darfor inte bleknat.

12.5 Skapa dokument

PROBLEM

Folio - Anvandarmanual

ORSAK

Al (se kapitel 8).

ATGARD

Sag "Gl/ém ..." och beskriv vad, eller "G/ém alit".
S&g den ratta uppgiften sé ersatter den den gamla.

Forsok igen senare. Fungerar det inte, hamta
installationsprogrammet fér hand frén adressen du
fatt och installera 6ver den gamla versionen. Dina
data behalls.

S&g det tydligt, till exempel "Kom ihdg att vart
rékenskapsar slutar 30 juni”, och kontrollera
Installningar > Allméant > Langtidsminne .

Fradga "Vad kommer du ihdg?" och glom det som
inte stammer.

ATGARD
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Folio svarar som péa en
vanlig fraga i stallet for att
foresla en fil.

"Jag hittar inte

skrivbordet" eller liknande.

Planen forsvann nar du
svarade ja.

Fel dokument finns med i
planen.

Filen heter Namn (2).md .

"Jag kunde inte sparai..."

Sammanfattningen saknar
nagot eller innehaller fel.

Folio s&g inte att du ville ha en fil,
eller att uppgiften gallde
dokumenten.

Den mapp du bad om finns inte pa
datorn eller gar inte att sl upp.

Planen vantar i 15 minuter och

gléms om du startar om Folio, boérjar

ett nytt samtal eller sdger ndgot
annat an ja, nej eller en andring.

Underlaget valjs efter amnet du
angav.

Det fanns redan en fil med samma
namn. Folio skriver aldrig over en
befintlig fil.

Mappen ar skrivskyddad eller
disken full.

Texten ar skriven av en
sprakmodell. Mycket I&nga
dokument kortas ned i etapper.

12.6 Starta om fran noll

Om négot verkar fel i indexet utan att du hittar orsaken:

Starta om modellmotorn

Kommandopaletten > Starta om modellmotorn.

e Radera indexet

Sag det rakt ut: "Sammanfatta ...
och spara i en fil." Namn garna fi/
eller dokument och var den ska
sparas.

Be om en annan plats, till exempel
Dokument, eller utelamna platsen
s& sparas filen i mappen Folio
under Dokument.

Be om filen igen och svara ja
direkt.

S&g "utan Dokumentets namn" sé
andras planen. Du kan ocksa be
om en snavare avgransning.

Ta bort eller byt namn p& den
gamla filen, eller be om ett annat
filnamn.

Frigor utrymme eller be om en
annan plats.

Kontrollera mot kallistan sist i filen
och be om en snavare uppgift, till
exempel ett dokument i taget.

Instéliningar > Data > Radera indexet. Dina dokument berors inte.

e Skanna om

Klicka Skanna om. Folio bygger upp indexet fran borjan.
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Kommer du dnda inte vidare? Notera vad du gjorde, vad du férvantade dig och vad som hande,
och ta en skarmdump. Kontakta darefter den som levererat Folio till dig.
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KAPITEL 13

13 Ordlista

Begrepp du kan st6ta pa i Folio och i den hdr manualen, forklarade utan facksprak.

Al-beskrivning

En text som sprakmodellen skrivit om en bild eller ett diagram, sa att innehallet gar att soka i. Det ar
en tolkning och kan innehalla fel. Marks Al .

Avsnitt

En bit text ur ett dokument. Folio delar upp dokumenten i avsnitt (ofta ett stycke eller ndgra) for att
kunna hitta ratt del. Kallorna i ett svar ar avsnitt.

Bevakning

Att Folio haller gonen pa rotmappen och automatiskt uppdaterar indexet nar filer laggs till, andras,
byter namn eller tas bort.

Embedding

Ett satt att gora text till tal som beskriver dess betydelse. Det gor att Folio kan hitta avsnitt som
handlar om samma sak dven nar de anvander andra ord. Sokmodellen (Qwen3-Embedding) gor detta.

Gemma

Sprékmodellen som skriver svaren och beskriver bilder. Folio anvander Gemma 4 E4B, en modell fran
Google som &r liten nog att kdras pa en vanlig dator.

GPU / grafikkort

Datorns grafikprocessor. Sprakmodeller kérs mycket snabbare pa ett grafikkort an pa den vanliga
processorn (CPU).

Index

Folios register 6ver dina dokument: texten, uppdelad i avsnitt och gjord sékbar. Det finns i en fil pa din
dator och kan raderas och byggas upp igen utan att originalen berdors.

Indexera

Att lasa ett dokument och lagga in det i indexet.

Kalla / kdllhanvisning

Det avsnitt i ett dokument som ett pastdende i svaret bygger pa. Visas som markena S1, S2 ... och
som kallkort.

Kommandopalett

Sokrutan som dppnas med ctrl + K .
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Kontrollsumma (SHA-256)

Ett slags fingeravtryck av en fil. Folio anvander det for att sdkerstalla att en modellfil &r hel och
oférandrad.

llama.cpp / llama-server

Det 6ppna program som kor sprakmodellerna pa din dator. Det foljer med Folio.

Minne (l3ngtidsminne)
Korta anteckningar om bestdende saker du berattat om dig och din verksamhet, som Folio sparar och
anvander som bakgrund i svar. De bleknar och raderas om de inte anvénds pa en manad.

Modellmotor
Folios namn pa den del som kor sprdkmodellerna i bakgrunden.

OCR
Optical Character Recognition: att Iasa text ur en bild. Marks OCR och text ur bild.

Plan
Folios forslag innan en fil skapas: vilka dokument som ingar, vad filen heter och var den sparas. Inget
skrivs forran du har svarat ja.

Rotmapp
Den mapp du pekat ut som utgangspunkt. Filer direkt i den lases alltid.

Sprakmodell

Ett datorprogram som tranats pa mycket text och kan skriva text. Folio ger modellen avsnitt ur dina
dokument och ber den svara utifran dem.

Sokmodell
Se Embedding.

Underlag

De avsnitt som Folio hittade och gav till sprékmodellen nar den skrev ett svar. Nar du ber om en fil &r
underlaget de dokument som sammanfattas.
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BILAGA A

A Tekniska uppgifter

Uppgifter for dig som administrerar Folio at andra, eller vill veta exakt vad programmet

bestar av.

A1 Programmet

EGENSKAP
Version
Plattform

Byggt med
Installationsfil
Installation
Programidentitet
Starttid

Minne i vila

A.2 Modeller

VARDE

0.3.0

Windows 11 (64-bit)

Rust, Tauri 2 och Svelte 5. Granssnittet visas i Windows webbvisare (WebView2).

cirka 18 MB (NSIS), installerat cirka 95 MB

Per anvandare, inga administratorsrattigheter

se.gothiaai.docassistant

Gréanssnittet ar klart p& under en sekund

cirka 120 MB, utan inladdade modeller

MODELL UPPGIFT STORLEK
Gemma 4 E4B (GGUF) Skriver svaren 4,8 GB

Qwen3-Embedding-0.6B (GGUF) Sokning pa betydelse 610 MB
Gemma 4 E4B, bildkomponent (mmproj) Beskriver bilder (valfri) 991 MB

Modellerna hamtas fra

n Hugging Face med fastldsta versioner och kontrolleras mot SHA-256. Se

licensvillkoren for respektive modell via lankarna pa valkomstskarmen.
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A.3 Hur fragor besvaras

1. Dokumenten delas upp i avsnitt och sparas i en SQLite-databas med fulltextsokning (FTS5).
Avsnittens embeddingvektorer sparas bredvid.

2. En fraga soks med bade ordbaserad sékning och vektorsdkning (hybridsékning). Ar den en
foljdfraga skrivs den forst om till en fristdende fraga, och b&da stks. Resultaten vags ihop.

3. De basta avsnitten ges till sprdkmodellen tillsammans med de senaste frdgorna och svaren
(kortade, inom en fast budget) och &ldre vandor i samtalet som passar frdgan, med instruktionen
att bara svara utifrdn avsnitten och ange kalla.

4. Svaret kontrolleras: kdllnummer maste finnas och citat maste g4 att hitta i kallorna.

A.4 Fillasning

FORMAT
.md, .txt
.pdf

.docx
xlsx, .xls,
.ods

.pptx, .odp,
.odt

.doc, .ppt
rtf, .html
.eml

Bilder

METOD
Egen tolk. Rubriker, listor, tabeller och kodavsnitt bevaras.

PDFium i en separat process med tidsgranser, sd att en skadad fil inte kan falla
programmet. Sidor utan text Iases med OCR.

Lases direkt ur filformatet. Rubriker, listor och tabeller bevaras.

Biblioteket calamine (ren Rust). Bara varden, aldrig makron eller externa datakallor. Hogst
20 000 rader per blad.

Zip-arkiv med XML som lases direkt, med skydd mot arkivbomber.
Aldre Office-format (OLE). Containern ppnas med biblioteket cfb, och texten I&ses ur
Words styckestabell och PowerPoints textposter. Losenordsskyddade filer avvisas.

Egna, toleranta tolkar. Teckenkodning avgoérs av BOM, meta-tagg eller UTF-8 med
Windows-1252 som reserv.

Biblioteket mail-parser (MIME, bilagor, teckenkodningar).

Windows textigenkanning ( Windows.Media.0cr ) i en separat process. Valfritt: beskrivning
med Gemma.

A.5 Statussidan

Rapporten lases ur databasen och filsystemet vid varje 6ppning: dokument per status och filandelse,
antal avsnitt och vektorer, filstorlekar (databasen med -wal och -shm, modellfilerna, loggar, temporara
filer och programmappen) och ledigt utrymme. Svarstider sparas i tabellen answer_stats (tid till
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forsta ord, genereringstid och antal tokens, de senaste 500 svaren). Halsoraden varnar vid mindre an
10 GB ledigt (fel under 2 GB).

A.6 Langtidsminne

EGENSKAP

Lagring

Vikt

Radering

Aterkallning

Sammanslagning

Urval

VARDE

Tabellen memories isamma SQLite-fil som indexet, med en vektor per minne
(samma embeddingmodell som dokumenten).

1 minus dagar sedan senaste anvandning delat med 30, mellan 0 och 1. Raknas vid
behov ur tidpunkten for senaste anvandning.

Minnen med vikt under 0,05 (cirka 28,5 dagar utan anvandning) raderas fore varje
frdga. Hogst 500 minnen.

De tre minnen som ar mest lika fragan (likhet minst 0,37), rangordnade efter likhet
ganger vikt, tas med som bakgrund och blir farska.

Ett nytt minne med likhet minst 0,88 till ett befintligt ersatter det.

Sprakmodellen valjer, ur anvéndarens eget meddelande, hdgst tva korta
anteckningar. Sanering tar bort for korta eller Ianga och kansliga uppgifter.

A.7 Kommandoradsargument

ARGUMENT

--data-dir

<mapp>

FORKLARING

Anvander en annan datamapp an standardmappen. Anvandbart for test och for att kora
flera separata bibliotek. Indexet, historiken och modellerna hamnar da i den mappen.

A.8 Datamapp

STANDARDPLATS

INNEHALL

GRANSSNITTETS
VAL
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%APPDATA%\se.gothiaai.docassistant

library.sglite (index och historik), models\, logs\, temp\

%LOCALAPPDATA%\se.gothiaai.docassistant\EBWebView (webblasarlagring: tema och
kolumnbredd). Foljer inte --data-dir .
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A.9 Natverk

ANSLUTNING SYFTE

huggingface.co Hamta modellfiler. Bara pa anvandarens begéran.
(utdt, HTTPS)

gothiaai.se (utét, Uppdateringskontroll vid start: hamtar en liten fil ( update.json ) med senaste

HTTPS) version. Servern ser din ip-adress och att en kontroll gjorts, men inget om dina
dokument. Installationsfilen hamtas bara nar du valjer Uppdatera nu, och dess
signatur kontrolleras mot en nyckel som ar inbyggd i programmet innan den kors.
Kan stédngas av under Installningar > Allmant . Sker aldrig i portabelt lage ( --data-
dir ).

127.0.0.1 (lokalt) Kommunikation med modellmotorn. Skyddas av en slumpmassig nyckel och nas inte
utifran.

Programmet i 6vrigt har ingen utgdende kommunikation.

A.10 Uppdateringar

1. N&gra sekunder efter start fragar Folio https://gothiaai.se/downloads/folio/update.json (hogst
8 sekunder; offline eller fel ger ingen stérning).

2. Ar versionen hégre dn den installerade visas en frdga med valen Uppdatera nu och Senare. Inget
hamtas innan du svarar ja, och valjer du Senare frégar Folio igen vid nasta start.

3. Installationsfilen hamtas, dess signatur (minisign) kontrolleras mot programmets inbyggda publika
nyckel, modellmotorn stoppas och installationsprogrammet koérs. Programmet startar om i den nya
versionen. Ar signaturen fel avbryts allt och du fr ett felmeddelande.

A1 Licenser

Folio bygger pa 6ppna komponenter. Bada sprdkmodellerna (Gemma 4 E4B fradn Google DeepMind
och Qwen3-Embedding-0.6B fran Alibaba) har licensen Apache 2.0. Den medféljande modellmotorn
llama.cpp ar MIT-licensierad och PDF-lasaren PDFium har BSD- och Apache-licenser. En fullstandig
forteckning med licenstexter finns i filen THIRD_PARTY_NOTICES.md och mappen licenses\ i
programmets installationsmapp.
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